PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
Estado de Minas Gerais

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PROCESSO N.° 007/2017
PREGAO PRESENCIAL N.° 003/2017

OBJETO: SELEGAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA OBJETIVANDO A CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA PRESTAR SERVIGOS DE ASSESSORIA CONTABIL ESPECIALIZADA, INCLUINDO
A LOCAGAO E MANUTENGAO DE SOFTWARES DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, PARA A
EXECUGAO E MANUTENGAO DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG, CONFORME SOLICITAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS.

Empresa:

Pessoa para contato:

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:
Telefone: Fax:

Recebemos através do email licitacaopontochique2017@gmail.com  ou pelo site
www.pontochique.mg.gov.br, copia do instrumento convocatorio da licitagao acima identificada.

Local: \ de de

Assinatura
Senhor Licitante,

Visando comunicacdo futura entre o Setor de Licitagdo deste Municipio e essa Empresa,
solicitamos o preenchimento do recibo de entrega do edital e envio ao Setor Responséavel pelo
email licitacaopontochique2017@gmail.com.

A nao remessa do recibo exime ao Setor de Licitagdo da comunicagéo de eventuais retificagdes
ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer informagdes adicionais.

Pregoeira da Prefeitura de Ponto Chique

Praca Santana, 242 - Centro - CEP: 39.328-000
Telefax: (38) 3624-9120/3624-9108
prefeiturapontochique2017 @gmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
Estado de Minas Gerais

SETOR DE LICITAGOES

PREAMBULO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 003/2017
PROCESSO N°: 007/2017

DATA DA REALIZAGAO: 20.01.2017

HORARIO: 14h30min

LOCAL: Prefeitura Municipal de Ponto Chique/MG, Praga Santana, 242 - Centro — Sala de
Licitagcoes.

O MUNICIPIO DE PONTO CHIQUE/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede
Administrativa na Praga Santana, n. 242 — Centro — Ponto Chique/MG, inscrito no CNPJ sob o N°
01.612.500/0001-47, neste ato representado pelo prefeito municipal o Senhor José Geraldo Alves
de Almeida, por intermédio da Pregoeira Oficial do Municipio, Senhora Fabianne Queiroz de
Oliveira, devidamente nomeada, através da Portaria n° 004, de 02 de Janeiro de 2017, torna
publico que fara a realizacdo de licitagio para SELEGAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA
OBJETIVANDO A CONTRATAGAO. DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS DE
ASSESSORIA CONTABIL ESPECIALIZADA, INCLUINDO A LOCAGAO E MANUTENGAO DE
SOFTWARES DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, PARA A EXECUGCAO E MANUTENGAO
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG,
CONFORME SOLICITAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
FINANGAS, do tipo “Menor Preg¢o”, tendo como critério de julgamento o “Global”, com regime
de execugdo do futuro contrato administrativo “Indireta - Empreitada por Prego Unitario”, nos
termos do art. 6° da Lei Federal n° 8.666/93, a ser regido pelo Decreto Municipal n° 13 de 15 de
setembro de 2009 alterado pelo Decreto municipal n°® 025 de 01 de Julho de 2014 e pela Lei
Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando- se subsidiariamente, no que couber, as
disposi¢des da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteragdes posteriores, da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro.de 2006 e em observancia ainda aos ditames da Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2.014 € ‘demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie.

As propostas deverao obedecer as especificacdes deste instrumento convocatdrio e anexos, que
dele fazem parte integrante. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagao
serdo recebidos na sessé@o publica de processamento do Pregéo, apds o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.

1. DA ENTREGA DOS ENVELOPES

a) - LOCAL: Praga Santana, N.° 242 - Centro — Ponto Chique -MG - Departamento de
Licitagdes.
b) - DATA: Até o dia 20.01.2017
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c) - HORARIO: Até as 14h30min
1.2 DA ABERTURA DOS ENVELOPES
1.2.1 — A abertura dos envelopes sera realizada em sesséo publica, conforme abaixo indicado:

a) - LOCAL: Praca Santana, N.° 242 - Centro — Ponto Chique -MG — Departamento de
Licitagdes.

b) - DATA: Até o dia 20.01.2017
c¢) HORARIO: As 14h30min, logo apés o credenciamento.

1.3 A sesséo de processamento do presente Pregao Presencial sera realizada na sala de reunido
do Departamento de Licitagdes, situada no prédio onde funciona sede administrativa do Municipio,
Praga Santana, N.° 242 - Centro — Ponto Chique -MG — Departamento de Licitagdes, iniciando-se
no dia e horario constante no subitem 1.2 deste instrumento e, serd conduzida pela Pregoeira
Oficial do Municipio, devidamente habilitada e credenciada, através da Portaria n°® 004/2017, com
0 auxilio da Equipe de Apoaio, todos servidores do Municipio.

1.4. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico que impega a
realizacao deste evento na data e horario mencionados.no subitem 1.2, a presente licitacéo ficara
automaticamente prorrogada para 0 primeiro dia. util subsequente, independentemente de nova
comunicag&o.

2. DO OBJETO

2.1 Constitui objeto da presente licitagdo, a SELEGAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA
OBJETIVANDO A CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS DE ASSESSORIA
CONTABIL ESPECIALIZADA, INCLUINDO A LOCAGAO E MANUTENGAO DE SOFTWARES DE
GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, PARA A EXECUGAO E MANUTENGAO DOS SERVIGCOS
ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG, CONFORME
SOLICITAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS, em observancia ao
teor do anexo Il - minuta do contrato administrativo, e de-acordo ainda com os ditames da lei
federal n° 10.520/02, lei federal n° 8.666/93 e demais leis pertinentes, instrumentos estes que séo
partes integrantes do presente instrumento convocatério/edital para todos os efeitos legais,
independentemente de transcricao.

2.2 As empresas interessadas deverdo ter pleno conhecimento dos termos constantes deste
Pregédo Presencial e das condigdes gerais e particulares do objeto da licitagdo, ndo podendo
invocar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulagéo da proposta e
do integral cumprimento do contrato.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

3.1. Sera permitida a participagdo da presente licitagdo somente pessoa juridica, com atividade
compativel ao objeto licitado, inscrita ou ndo no Cadastro de Registro Municipal e que manifestem
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seu interesse até a data e hora especificada no item 01 (um), mediante a apresentagdo dos
envelopes contendo proposta comercial de precos e envelope contendo documentagdo de
habilitacdo, os quais poderao ser protocolados no departamento de licitagao, enviados via correios
ou entregues diretamente a Pregoeira no ato do credenciamento.

3.2 Nao poderao participar deste certame as empresas que:

3.2.1 - Reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constituigao;

3.2.2 - Que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria para licitar e contratar com a
Administragéo Publica nos termos do inciso Ill do artigo 87 da lei 8.666/93 e suas alteragdes;

3.2.3 - Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7°. da Lei10.520/02;

3.2.4 - Sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo e nao reabilitadas;

3.2.5 - Estejam sob faléncia, concordata, dissolugdes ou liquidagoes;

3.2.6 - Servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela Licitagao.

3.3. A participacdo na licitagdo implica automaticamente na aceitacao integral e irretratavel dos
termos e conteldos deste instrumento convocatério/edital e seus anexos, a observancia dos
preceitos legais e regulamentos em vigor-e-a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

3.3.1. Havendo interesse em participar no certame de microempresa ou empresa de pequeno
porte optante ou ndo pelo sistema simples conforme estabelecem os ditames da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, e a Lei Complementar 147 de 07 de agosto de
2.014, a mesma devera disponibilizar instrumento que a qualifique como tal, devendo o respectivo
instrumento ser entregue diretamente a Pregoeira Oficial do Municipio, no ato do credenciamento.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
cidad&o é parte legitima para impugnar-este instrumento convocatério/edital, conforme prescreve o
§ 1° do art. 41 da Lei Federal de Licitagdo n° 8.666/93, devendo protocolar o pedido no
Departamento de Licitagdes, localizado na Praga Santana, N.° 242 -Centro — Ponto Chique -MG,
cabendo a Pregoeira Oficial do Municipio, decidir sobre o requerimento no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos do presente instrumento convocatorio/edital de
licitagdo perante a administragdo o proponente licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que
anteceder a abertura dos envelopes, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital,
hipétese em que tal comunicagéo nao tera efeito de recurso, conforme prescreve o § 2° do art. 41
da 8.666/93, cabendo a Pregoeira Oficial do Municipio, decidir sobre o requerimento no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

4.3 Para validade e eficacia das impugnacdes, os instrumentos deverdo ser protocolados em
tempo habil, junto ao Departamento de Licitagdes na Praga Santana, N.° 242 -Centro — Ponto
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Chique - MG, nao se admitindo qualquer instrumento formalizado e enviado por meios eletronicos
(email, fax e ou outros meios eletronicos), sendo facultado o direito do envio via correio, desde
que o instrumento seja entregue pelo correio no prazo legal.

4.4 A impugnagéo ao edital devera ser dirigida a autoridade que expediu o presente instrumento
convocatorio;

4.5. Caso seja acolhida a impugnacgao contra o ato convocatorio/edital sera designada nova data
para a realizagao do certame.

4.6. A auséncia de decisdo administrativa definitiva pertinente a impugnacgéo antes da data fixada
para a realizagdo deste Pregé@o confere ao licitante a sua participagcdo no procedimento licitatério
até a ocorréncia desse evento.

4.7 A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente licitante ndo o impedira de participar do
processo licitatorio, desde que apo6s a aprecia¢ao da impugnagdo 0 processo siga seus tramites
normais.

4.8 Nao sera admitido, nem concedido prazo para Recurso sobre assuntos meramente
protelatérios ou j& decididos em impugnacéo ao Instrumento Convocatorio.

4.9 O recurso contra a deciséo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, o acolhimento do recurso
importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

4.10 Nao sera conhecido do recurso, cuja licitante ndo manifesta, publicamente, em ata, ao final
da audiéncia publica sua intengao de recorrer.

5. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

O representante da proponente/licitante devera se apresentar para credenciamento junto a
Pregoeira Oficial do Municipio, no ato da abertura do certame, ou seja, no local, data e horario
definido no subitem 1.2 deste instrumento convocatério/edital,-0s documento que o credencie a
participar deste certame conforme segue:

a) - Para o credenciamento deveréo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedades civis, 0 ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal
investidura; E, Declaragdo de Conhecimento dos Ditames, do Instrumento Convocatério/Edital e
seus Anexos, conforme modelo (Anexo Ill) que devera ser entregue pelo representante da
proponente licitante, diretamente a Pregoeira Oficial do Municipio no ato do credenciamento, sob
pena de impedimento de participar da licitagéo.
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b) Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular, com
reconhecimento de firma do outorgante, da qual constem poderes especificos para formular
lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea "a", que comprove o0s poderes do mandante para a outorga. E, Declaragcdo de
Conhecimento dos Ditames do Instrumento Convocatdrio/Edital e seus Anexos, conforme modelo
(Anexo IIl) que devera ser entregue pelo representante da proponente licitante, diretamente a
Pregoeira Oficial do Municipio no ato do credenciamento, sob pena de impedimento de participar
da licitagao.

c) Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, em
conformidade com os ditames da Lei Complementar n° 123/06 e da Lei Complementar 147
de 07 de agosto de 2.014, sera necessario a apresentacao de certidao expedida pela Junta
Comercial, sob pena de nao aplicacao dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006,
devendo este documento ser entregue diretamente a Pregoeira Oficial do Municipio, no ato
do credenciamento.

c.1) A certidao apresentada ap6s o dia 31 de janeiro do corrente ano, terd obrigatoriamente que
ter sido emitida no exercicio em curso.

5.1.1 O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

5.1.2 Os documentos de credenciamento deverdo ser apresentados em envelope separado do
envelope de proposta e habilitagéo.

5.1.3 E vedado a qualquer participante representar mais de uma empresa Proponente.

514 A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo sera motivo para a
desclassificagdo da proposta ou inabilitagdo da Proponente. Neste caso, 0 representante ficara
apenas impedido de se manifestar e responder pela Proponente durante os trabalhos.

5.1.5 A empresa proponente somente podera se pronunciar atraves de seu representante
credenciado e ficara obrigada pelas declaragdes e manifestagdes do mesmo.

5.1.6 Quando, por lapso, a documentacdo de credenciamento estiver dentro de quaisquer dos
envelopes (1 ou 2), esse serd entregue ao licitante que estara autorizado a retirar essa
documentagdo, devendo lacré-lo em seguida, na presenca de todos, uma vez que citado
documento encontra-se no recinto, com vistas a ampliagéo da disputa.

5.1.7 Cada proponente licitante credenciara apenas um representante que sera o unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatorio e a responder por todos os atos e efeitos previstos
neste instrumento convocatorio/edital, por sua representada.

5.1.8. Estes documentos (originais ou copias) deverao ser apresentados antes do inicio da sesséo
do Pregdo. No caso de coOpias, as mesmas deverdo ser autenticadas por tabelido ou pela
Pregoeira ou por membro da sua equipe de apoio.
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5.1.9 A ndo apresentagdo ou ainda a incorre¢do insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento, impedira a participagéo da licitante no presente certame.

6. ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1 Os envelopes contendo a Proposta Comercial de Pregos bem como a Documentagéo
necessaria a Habilitagdo, deveréo ser indevassaveis, hermeticamente fechados e rubricados nos
involucros dos mesmos e entregues diretamente a Pregoeira Oficial do Municipio, até a data e
horéarios definidos no subitem 1.1 alineas “a” e “b” do presente instrumento, sob pena de recusa do
seu recebimento e consequentemente impedimento de participar do certame.

7. ENVELOPE CONTENDO PROPOSTA COMERCIAL

7.1 O envelope em referéncia deverdo ser preferencialmente na cor palha ou parda e devera
indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE - MG
ATT. PREGOEIRA OFICIAL DO MUNICiPIO
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N°: 007/2017

PREGAO PRESENCIAL N°: 003/2017
(NOME DO PROPONENTE/LICITANTE)

8. ENVELOPE CONTENDO DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

8.1 O envelope em referéncia deverdo ser preferencialmente na cor palha ou parda e devera
indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE - MG
ATT. PREGOEIRA OFICIAL DO MUNICIPIO
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTAGAO/HABILITAGAO
PROCESSO LICITATORIO N°: 007/2017

PREGAO PRESENCIAL N°: 003/2017
(NOME DO PROPONENTE/LICITANTE)

9. DA PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS

9.1.1 A Proposta Comercial de Pregos devera ser formulada em papel timbrado, descrevendo na
coluna correspondente o valor unitério do item e o valor total, conforme descrito no quadro do
anexo | — Termo de Referencia deverd constar ainda o valor global da proposta descrito em
algarismo e por extenso, cotada em moeda nacional, elaborada em lingua portuguesa,
datilografada, descrever a marca, quando for o caso, com um numero maximo de duas casas
decimais apo6s a virgula, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo estar inclusos todos os
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custos e despesas, encargos e incidéncias, diretos ou indiretos, que recaiam sobre o fornecimento
do objeto desta licitagdo, devendo ainda a proposta ser datada e devidamente assinada pelo
signatario da proponente/licitante, espelhando no que couber no modelo de proposta em anexo.

9.1.2 Deve ser elaborada de forma firme e precisa, limitada rigorosamente ao objeto deste
instrumento, sem conter alternativas de pre¢os ou de qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento ter mais de um resultado, sob pena de desclassificagéo da proposta.

9.2. Devera constar ainda no dorso da proposta de pregos a expressdo de que a mesma tem
validade pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua emissdo, conforme
prescreve 0 art. 6° da lei 10.520/02 e em observancia ao prescrito no § 3° do art. 64 da Lei
8.666/93, bem como a expressdo de que caso seja declarada vencedora, se compromete a
assinar o contrato administrativo, no prazo de 03 (trés) dias a contar da notificagdo da
Administragédo Municipal.

9.3. Reserva-se ainda ao Municipio.em busca do principio da economicidade o direito de rever os
precos ao longo do periodo de vigéncia do futuro contrato administrativo e adequar aos novos
valores praticados no mercado local.

9.4. Fica vedada a proponente licitante qualquer indexagao de pregos por indices gerais, setoriais
ou que reflitam a variagdo dos custos.

9.5 Nao serdo aceitos, no momento da entrega, materiais diferentes daqueles constantes na
proposta vencedora.

10. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

10.1 O instrumento convocatério/edital em epigrafe € a lei interna desta licitagdo, portanto faz lei
entre as partes e para tanto os documentos abaixo perquiridos sao indispensaveis sob pena de
inabilitagao.

10.2. DOCUMENTAGAO RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA - (Art. 28):

a) Registro Comercial no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de elei¢cdo dos membros da Diretoria;

c) Inscrigido do Ato Constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

10.3. DOCUMENTAGAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL - (Art. 29):

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Geral de Pessoa Juridica (CNPJ);
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Certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, abrangendo inclusive as contribuigdes sociais.

Certificado de Regularidade (certiddo negativa de débitos) para com a Fazenda Estadual
do domicilio ou sede do Licitante.

Certificado de Regularidade (certiddo negativa de débitos) para com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do Licitante.

Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos
(FGTS);

Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT).

10.4 DOCUMENTAGOES RELATIVAS A QUALIFICAGAO TECNICA - (Art. 30):

a)

b)

e)

Comprovacao de aptiddo na prestacdo de servigos de assessoria e consultoria contabil,
através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Copia da cédula de identidade do profissional ou cdpia do certificado comprovando a
formacdo superior em ciéncias..contabeis, expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade, e acompanhado de simples declaragdo da empresa indicando o nome do
profissional contador para a realizagdo-dos servigos contabeis da Prefeitura Municipal.

CERTIDAO DE REGULARIDADE CADASTRAL DE SOCIEDADE, em vigéncia, emitido
pelo Conselho Regional de Contabilidade, em nome da Empresa.

CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL, em vigéncia, emitido pelo Conselho
Regional de Contabilidade, em nome do profissional indicado.

ALVARA DE ORGANIZACAO CONTABIL DE SOCIEDADE, em vigéncia, emitido pelo
Conselho Regional de Contabilidade, em nome da Empresa.

10.5 DOCUMENTAGAO QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA (Art. 31)

a)

Certidao negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor
da sede ou domicilio da proponente licitante, emitida com data de emisséo igual ou
inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega dos envelopes.

10.6 DECLARAGOES DIVERSAS

a)

Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigdo
Federal, conforme modelo do Anexo IV; devendo esta declaragéo ser anexada junto com a
documentagéo de habilitacdo envelope n° 02 (dois).
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b) Declaragéo de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo para participa¢do em licitagao
junto a Administragdo Publica, conforme anexo V. Esta declaracdo devera ser anexada
também junto com a documentacdo de habilitagdo e colocada dentro do envelope n°: 02
(dois).

Observagoes:
1. Todos os documentos apresentados deverdo ser correspondentes unicamente a matriz ou a
filial da empresa que ora se habilita para este certame licitatério. Os documentos devem ser em
nome de uma Unica empresa (razdo social € CNPJ), exceto Divida Ativa da Uniéo, que emite as
CNDS abrangendo matriz e Filial.

2. A ME e a EPP deverao apresentar toda a documentacao exigida para a habilitagao, inclusive os
documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma
restricéo.

3. Os documentos acima mencionados poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia desde que autenticada por cartério competente ou publicagdo em 6rgao da
Imprensa Oficial, ou autenticacéo feita por servidor do Municipio devidamente credenciado, desde
que neste ultimo caso o interessado apresente os documentos em originais acompanhados de
copia.

4. Serd acatado integralmente o tratamento-diferenciado as microempresas e empresas de
pequeno porte, previsto nos-artigos 43, 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, desde que
devidamente comprovada na sessdo de julgamento a condigao de microempresa ou empresa de
pequeno porte.

5. Havendo alguma restrigdo-na comprovagao da regularidade fiscal, seré assegurado o prazo de
5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragéo
publica, para a regularizagdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo
de eventuais certiddes negativas. ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme
estabelece o art. 43 § 1° da Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2.014.

6. A ndo regularizagdo da documentag@o, no prazo previsto no § 1° deste artigo, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

7. Nao constituirad causa de inabilitagéo a irregularidade formal que evidencie lapso isento de ma-
fé e ndo afete o conteudo ou idoneidade do documento.

8 A documentacdo dos licitantes que n&o tiverem proposta classificadas em 1° lugar, sera
devolvida aos respectivos licitantes, ao final da sessao.

9. Os documentos mencionados acima ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de copias em fac-simile, mesmo autenticadas.
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10. Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, na ordem prevista no
Instrumento Convocatério.

11. A nao apresentacao de qualquer documento exigido para a habilitagao implicara na
inabilitagao da proponente/licitante.

12 As certiddes exigidas nas alineas “b, ¢, d, e, f’ do item 10.3 deverdo possuir o prazo de
validade minimo o dia da abertura do certame devendo a futura contratada reapresentar novas
certiddes no ato da assinatura do contrato administrativo.

11 - DA ABERTURA DA SESSAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO

11.1. A sesséo de julgamento sera realizada na sala de licitagdes, situada a Praga Santana, N.°
242 - Centro — Ponto Chique - MG, na data e horario definido no subitem 1.2 e sera conduzida
pela Pregoeira Oficial do Municipio.

11.2. No dia, hora e local designados no instrumento convocatorio/edital, sera realizada sesséo
publica para recebimento das propostas e da_documentacdo de habilitagdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando,
possuir 0s necessarios poderes para_propositura-de lances e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame.

11.3. Os envelopes contendo as propostas de precos € a documentacdo de habilitacdo apos
constatada suas inviolabilidade seréo rubricados pela Pregoeira Oficial do Municipio e em seguida
repassados para os representantes dos licitantes presentes ao ato, os quais langarao suas
respectivas rubricas.

11.4. Aberta a sessd@o os representantes legais entregardo a Pregoeira Oficial do Municipio,
declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme
estabelece o inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, juntamente com os
envelopes contendo a proposta-de precos (envelope 01) e documentagcdo de habilitagao
(envelope 02).

11.5. A Pregoeira Oficial do Municipio procedera a abertura dos envelopes n°“01” contendo as
propostas de precos, conferindo-as quanto a validade e cumprimento das exigéncias contidas no
instrumento convocatério/edital, rubricando todas as folhas das propostas e repassara aos
representantes das proponentes licitantes para o devido feito.

11.5.1. Uma vez realizada a abertura de todos os envelopes contendo propostas de pregos e
constatada a regularidade das mesmas, a Pregoeira Oficial em conformidade com os preceitos
legais e classificard e ordenara a proposta de menor pre¢o de cada item e aquelas que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos € superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor preco, para cada item licitado;
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11.6. Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior, a
Pregoeira ordenara as propostas de valores acima do previsto acima, qual seja acima de 10%
(dez por cento), até completar o maximo de 03 (trés) propostas, credenciadas a oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

11.7. No curso da sessdo, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens
anteriores serdo convidados pela Pregoeira Oficial do Municipio, individualmente a apresentarem
novos lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego, até proclamagao do vencedor.

11.8. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, sera realizado sorteio para
determinagdo da ordem de oferta dos lances.

11.9. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante pela Pregoeira Oficial, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para
toda a ordem de classificagao.

11.10. E vedada a oferta de lance com.vista ao empate.

11.11. Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢o ou qualquer outra condigdo ndo
prevista neste edital.

11.12. N&o podera haver desisténcia da manutengéo de valores objeto de lances ja ofertados,
sujeitando-se o proponente desistente as penalidades previstas neste instrumento
convocatdrio/edital, em conformidade com os ditames legais.

11.13. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira Oficial do
Municipio, implicara no impedimento do representante da proponente licitante da etapa de lances
verbais no item em julgamento porem. sera assegurada a este a manutengao do ultimo prego por
ele ofertado no ato da desisténcia de novo lance para efeito de ordenagéo das propostas, porem
nao implicara na exclusdo do certame dado 0 julgamento dos demais itens.

11.13.1. Uma vez concluida a finalizagdo da propositura de lance para o fornecimento de todos os
itens previstos no anexo | — termo de referéncia, e diante de analise documental e se constado
que todos licitantes foram inabilitados nesta fase o licitante desistente de ofertar novos lances
gozara do direito de ver avaliagdo da documentagdo por este apresentado, porém antes da
abertura do envelope contendo a documentacao, facultam-se a Pregoeira Oficial as prerrogativas
de negociar com este a viabilidade de redugédo dos valores de cada item até o menor valor
conhecido e que foi objeto de defini¢do do licitante vencedor na fase de lance.
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11.13.2. Na ocorréncia da ndo concordancia na redugdo dos valores conforme prescrito no
subitem 11.13.1, faculta-se ainda a Pregoeira em busca de economicidade ao Erério, as
prerrogativas de encerrar o certame objeto de julgamento fracassada a licitagdo, e declinar pela
abertura de novo processo licitatorio.

11.14. Caso néo se realize lance verbal sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego unitario proposto pela proponente licitante e confrontado o valor com o proposto pelo
Municipio para a futura contratagao, facultando a Pregoeira Oficial em busca de economicidade ao
Erario, a prerrogativa de negociar diretamente com o representante da proponente licitante para
que seja obtido pre¢o melhor, circunstanciando tudo em ata.

11.15. O encerramento da etapa de propositura de novos lances dar-se-a quando, convocados
pelo Pregoeira Oficial, os representantes das proponentes licitantes, manifestarem seu
desinteresse em apresentar novos lances, circunstanciando tudo em ata.

11.16. Em conformidade com o previsto no art. 44 § 2° da Lei Complementar n° 123/06, e em
observancia ainda as prerrogativas da Lei Complementar 147/2014, ap6s o encerramento da fase
de propositura de lances e se a proposta mais bem classificada, ou seja, de menor valor, para a
futura contratagéo nao tiver sido ofertada por microempresa — ME ou empresa de pequeno porte —
EPP e houver proposta apresentada-por ME ou EPP-até 5% (cinco por cento) superior & proposta
de menor valor, estara configurado como empatada as propostas.

11.17. Na ocorréncia da situagao prevista no subitem 11.16 proceder-se-a da seguinte forma:
11.17.1. A Pregoeira Oficial do Municipio convocara o representante da Microempresa (ME) ou da
Empresa de Pequeno Porte (EPP) mais bem classificada dentro do percentual previsto no subitem
11.16, para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds o0 encerramento dos lances, apresentar nova
proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame sob a pena de
preclusdo do exercicio do direito de desempate circunstanciando tudo em ata;

11.17.2. Havendo interesse por parte do representante da proponente licitante beneficiada pela Lei
Complementar n°® 123/06, bem como pela Lei Complementar 147/2014, e uma vez apresentada
nova proposta com valor inferior a proposta de menor valor conforme prescreve o subitem 11.17.1,
nos termos do subitem anterior, a mesma tera sua proposta ordenada como de menor valor para a
futura contratacéo.

11.17.3. Nao havendo interesse do representante da Microempresa (ME) ou da Empresa de
Pequeno Porte (EPP) mais bem classificada, na forma do subitem 11.16 e 11.17.1, sera
convocado o representantes da empresa remanescente em referéncia (pela ordem de menor
valor), beneficiada pela Lei Complementar 123/06 e pela Lei Complementar 147/2014, cuja
proposta de valor esteja dentro do limite estabelecido no subitem 11.16 desta condigéo, para o
exercicio do mesmo direito, onde uma vez constatado seu desinteresse dar-se pelo Pregoeira

Praca Santana, 242 - Centro - CEP: 39.328-000
Telefax: (38) 3624-9120/3624-9108
prefeiturapontochique2017 @gmail.com




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
Estado de Minas Gerais

Oficial a convocagéo das demais remanescente enquadradas no indice do percentual previsto no
citado subitem.

11.17.4. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelos representantes de Microempresa
(ME) ou pelos representantes das Empresas de Pequeno Porte (EPP) que se encontrarem no
limite estabelecido no subitem 11.16, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresenta melhor oferta.

11.17.5. Na hipétese do nao desfecho da fase de lances nos termos previstos na condi¢do em
comento, o item/objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na
etapa de lances, circunstanciando tudo em ata.

11.18. Uma vez encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas de precgos propostos para a
futura contragdo de acordo com o menor prego apresentado, a Pregoeira Oficial do Municipio
verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo, comparando-o com os valores
consignados no termo de referéncia elaborado pela secretaria requisitante onde esta identifica o
valor maximo que o Municipio podera pagar pela futura contratagéo, desde que a proposta tenha
sido formulada em conformidade. com. as especificacdes do presente instrumento
convocatdrio/edital, decidindo, motivadamente a respeito.

11.19. Seré declarada vencedora na fase de propositura de lances, pela Pregoeira Oficial do
Municipio, a proponente licitante que ao final da propositura de lances verbais, de cada item,
observadas as disposicdes da Lei Complementar n°. 123/06 e da Lei Complementar 147/2014,
ofertar o menor preco por item, observada qual seja a previsibilidade descrita no subitem 11.18.

11.20. A Pregoeira Oficial do Municipio no uso de suas atribuicdes prescritas nas legislagoes
pertinentes podera desclassificar a Proponente Licitante que:

11.20.1. Apresentar proposta de precos que nao atender as exigéncias deste edital.

11.20.2. Apresentar proposta de prego do respectivo item em julgamento, com valor excessivo ou
manifestamente inexequivel.

11.20.3. Nao serdo motivos de desclassificagdo simples omissGes irrelevantes para o
entendimento da proposta que ndo causem prejuizo & administragdo ou lesem direitos dos
demais licitantes, devidamente reconhecidos pela Pregoeira Oficial do Municipio.

11.21. Da sesséo publica da presente licitagdo sera lavrada ata circunstanciada contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificagéo, da analise da documentacdo exigida para habilitagao e
das intengOes de interposi¢do de recursos.
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11.22. A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer
informac&o, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto a Pregoeira Oficial do Municipio.

11.23. Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data para
continuagao dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, os licitantes presentes.

11.24. Sendo aceitavel a proposta de menor preco unitario para o fornecimento dos objetos da
presente licitagdo, a Pregoeira Oficial do Municipio certificard aos presentes, o nome da
proponente licitante vencedora da fase de lances, circunstanciando tudo em ata e certificara que
sera dado o inicio da abertura do envelope contendo a documentagdo de habilitagdo da
proponente licitante que ofertara o menor preco.

11.25. As empresas beneficiadas pelas prerrogativas da Lei Complementar n°® 123/06 e Lei
Complementar 147/2014, quais sejam Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitagdo, inclusive todos os
documentos comprobatérios da regularidade fiscal (certiddes), mesmo que estas apresentem
alguma restricdo, dentre elas sua vigéncia estar vencida.

11.26. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, de documentos apresentados
por Microempresas (ME) e ou por Empresas-de Pequeno Porte (EPP), em conformidade com a Lei
Complementar n° 123/06 e em conformidade com a Lei*Complementar 147/2014, a estas serao
assegurados o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo-termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente apresentar prego inferior ao menor. preco ofertado na etapa de lances,
prorrogaveis por igual periodo a critério da Administragdo Publica para regularizagédo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.27.1. A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira Oficial do Municipio.

11.27.2. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste item (11.27), implicara
decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

11.28. Todos os documentos deverao ter vigéncia até o dia previsto para realizagdo do pregao;
inexistindo a vigéncia de prazo, em algum documento, reputar-se-do validos por 60 (sessenta)
dias, contados de sua expedicao.

11.29. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste instrumento
convocatdrio/edital, sera inabilitado, e a Pregoeira Oficial do Municipio examinara as ofertas
subsequentes e procedera a habilitagdo do licitante seguinte na ordem de classificacéo, repetindo
esse procedimento, sucessivamente se necessario, até apura¢do de uma proposta que atenda ao
instrumento convocatdrio/edital, para declarar o licitante vencedor.

11.30. Uma vez constatada que a proponente licitante que ofertara menor prego apresentou toda
a documentacéo perquirida no instrumento convocatorio com regularidade, esta sera declarada
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vencedora do certame sendo adjudicada a esta pela Pregoeira Oficial do Municipio o item
correspondente que sera objeto da futura contratagéo.

11.31. A Proponente Licitante declarada vencedora devera apresentar, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, apds o encerramento do certame nova proposta detalhando os novos pregos
adjudicados pos o término da fase da propositura de lances.

11.32. E facultado & Pregoeira Oficial do Municipio com o auxilio da equipe de apoio, o direito de
promover quaisquer diligéncias ou solicitar esclarecimento necessario a instrucdo do presente
processo licitatorio, sendo vedada a inclusdo posterior de documentos ou informagbes que
deveriam constar originalmente da proposta, conforme prescreve o art. 43 § 3° da Lei Federal
n°8.666/93.

11.33. Encerrada a sessao de julgamento do certame e antes da finalizagéo da ata a Pregoeira
Oficial do Municipio certificara aos presentes que aquele € o momento findo para manifestar
interesse na interposicdo de recurso, sob-a pena de decair do direito, devendo o interessado
apresentar os memoriais no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do primeiro dia util da data do
julgamento do certame.

12. DOS RECURSOS NA FASE HABILITATORIA

12.1. Desde que registrado em ata a intencdo de interpor recurso, o representante de Proponente
Licitantes interessada na interposi¢ao de recurso, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis a
contar do primeiro dia util da data do julgamento do certame para apresentagéo das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra razées em
igual nimero de dias, qual seja 03 (trés) dias Uteis, que comegaréo-a correr no primeiro dia util do
término do prazo do recorrente sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante devidamente registrada em ata
importaré a decadéncia do direito de recurso, conforme prescreve 0 inciso XX do art. 4° da Lei
10.520/02.

12.3. As razles recursais e as contra razdes deverao ser dirigidas a Prefeitura Municipal de
Ponto Chique/MG, em atengao da Pregoeira Oficial do Municipio, a qual reavaliara sua decisao a
luz do direito, perquirindo o principio da legalidade decidindo motivadamente a respeito, dentro do
prazo legal.

12.4. Para validade e eficacia das pretensas recursais, 0s instrumentos deverao ser protocolados
em tempo habil, junto ao Departamento de Licitagdes na Praga Santana, N.° 242 -Centro — Ponto
Chique - MG, ndo se admitindo qualquer instrumento formalizado e enviado por meios eletrénicos
(email, fax e ou outros meios eletronicos), sendo facultado o direito do envio via correio, desde
que o instrumento seja entregue pelo correio no prazo legal.

12.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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12.6. Decididos os recursos a Pregoeira Oficial do Municipio remetera os autos @ Procuradoria
Geral do Municipio, para o devido parecer juridico inerente a questdo, e apds o feito os autos
serdo encaminhados a Autoridade Maxima Municipal para fins exaragao do Despacho que julgar
conveniente conforme prescreve o inciso XXI do art. 4° da Lei 10.520/02.

13. DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

13.1 Os servigos deverao ser prestados in loco nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Ponto Chique/MG ou quando se fizer necessario, nas dependéncias da contratada ou via contato
telefonico e pelos meios de internet.

13.2 - A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue na Secretaria
Municipal de Administragéo e/ou setor de financas.

14. DA HOMOLOGAGAO E CONTRATO ADMINISTRATIVO

14.1. O resultado do julgamento sera submetido & Autoridade Maxima Municipal, para o devido
Despacho que julgar conveniente.

14.2. Apds a adjudicacdo do objeto e ahomelogagao do resultado do certame licitatério, a
proponente licitante vencedora sera convidada, formalmente a retirar o instrumento contratual e a
restitui-lo devidamente assinado pelo representante legal, consoante estabelecido em seus atos
constitutivos, observado para esse efeito 0 prazo de 03 (rés) dias uteis.

14.3. E facultada a Administragdo, quando convocada a licitante vencedora e esta néo
comparecer no prazo estipulado no subitem anterior ndo apresentar situagdo regular no ato da
assinatura do contrato, conforme prescreve o presente instrumento convocatério/edital e seus
anexos ou ainda recusar-se injustificadamente a assinar o contrato administrativo, convocar o
licitante remanescente na ordem de classificacéo, ndo se aplicando a estes as sangdes previstas
neste instrumento convocatério, em observancia ao que prescreve a minuta do contrato
administrativo.

15. DA MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

15.1 Conforme estabelece art. 62 § 1° da Lei 8.666/93, a minuta do contrato administrativo faz
parte integrante do instrumento convocatorio/edital a qual servird de base para as contrata¢des
futuras.

15.2 O futuro contrato administrativo a ser pactuado tera vigéncia até 31/12/2017 a contar da
data de sua assinatura.

15.3 Considerando ao que prescreve o “caput” do art. 57 da Lei Federal de Licitagdo n° 8.666/93,
a vigéncia do futuro contrato administrativo podera ser prorrogada.
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15.4 A recusa em assinar o eventual contrato administrativo, sem justificativa aceitavel ensejara a
Contratada em penalidades legais, conforme descrito neste termo e na minuta do contrato
administrativo.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A licitante vencedora do certame que for convocada dentro do prazo de validade da sua
proposta e, que se recusar injustificadamente a retirar o “Contrato Administrativo”, instrumento
este que é parte integrante do instrumento convocatério/edital e a devolvé-lo devidamente
assinado no prazo de 03 (trés) dias, apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administragao
Publica, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar 0
retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio ao contraditério e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar
com o Municipio de Ponto Chique/MG e sera descredenciada no sistema de cadastramento de
fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco anos), conforme estabelece o art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, ficando ainda
sujeita a multa de 5% (cinco por cento) do valor global estimado do contrato devidamente
assinado pelas partes, sem prejuizo da aplicagdo das demais sang¢des previstas na minuta de
contrato administrativo, em anexo, e das demais-cominacgdes legais.

16.2. Na hipotese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigagdes avengadas no
contrato, ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, seréo, a ela aplicada, segundo a
gravidade da falta cometida, as san¢des estabelecidas na minuta de contrato administrativo que
é parte integrante deste instrumento convocatorio/edital para todos os efeitos legais e de direito,
tudo isto em conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei 10.520/02.

16.3 A Adjudicatéria, pela inexecucdo total ou parcial do ajuste pactuado no “Contrato
Administrativo®, sujeitar-se-a ainda as seguintes sangdes, sem prejuizo das demais estabelecidas
pela Lei Federal n®: 8.666/93 e suas alteragdes, de:

16.3.1 Adverténcia por escrito;

16.3.2 Multa de 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugao do objeto ou por
dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor estimado, por ocorréncia;

16.3.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, na entrega do objeto;

16.3.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese da contratada
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a Administragdo em face da menor gravidade do fato e
mediante motivagéo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.
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16.3.5 - O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento devido pelo Municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga devera ser
recolhida pela Contratada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da aplicacdo da
sangao.

16.3.6 - rescisdo da contratacao;

16.3.7 Suspensdo temporéaria de participagdo em licitagbes e impedimento de contratar com o
Municipio, pelo prazo de 05 (cinco) anos, conforme estabelece o art. 7° da lei 10.520/02;

16.3.8 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica Municipal,
Estadual ou Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade;

17. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

17.1 As despesas da presente licitacdo correrdo por conta das seguintes dotagbes orgamentarias
referentes ao exercicio econémico-financeiro de 2017, sendo facultado @ administragédo modifica-la
unilateralmente quando assim |lhe convier.

03.02.02.04.123.0005.2046.33903900 - Outros Servigos de Terceiros P. Juridica — Ficha 211
18. DOS PROCEDIMENTOS DE FORNECIMENTO E DA EMISSAO DA NOTA FISCAL

18.1 A Adjudicataria s6 estara autorizada a prestar os servicos a débito do Municipio de Ponto
Chique - MG que sera objeto de emissdo de nota fiscal em conformidade com os quantitativos
descritos na ordem de servigo, ndo sendo permitida a emissdo de nota fiscal em
desconformidade, isentando a Administracdo de qualquer despesa adicional.

18.2 O atraso na execugdo dos servicos ensejara a Adjudicataria em sangdes administrativas
conforme estabelece o art. 86 da Lei 8.666/93.

19. DO PAGAMENTO DAS DESPESAS

19.1 O pagamento concernente as despesas por conta da prestacdo de servigos, sera efetuado
pela Tesouraria do Municipio, através deposito bancario ou TED em nome da futura contratada,
até o ultimo dia util de cada més, em moeda corrente nacional, divididos em parcelas iguais,
mediante nota fiscal, acompanhada de respectiva ordem de servigo emitida por servidor do
Municipio devidamente credenciado.

19.2 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e 0 pagamento seré sustado
para que a Licitante tome as medidas necessarias, passando 0 prazo para 0 pagamento a ser
contado a partir da data da reapresentacdo do mesmo.

19.3 A Administracdo efetuara retencéo, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre todos os
pagamentos a licitante vencedora.
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20. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA ADMINISTRAGAO

20.1 Constituir servidores na qualidade de fiscais para acompanhamento dos pregos contratados
no confronto com os praticados no mercado, bem como para acompanhamento do cumprimento
as obrigagdes por parte da Adjudicataria.

20.2 Convocar a Adjudicataria para retirar e assinar o “Contrato Administrativo” em conformidade
com o prescrito no art. 64 da Lei 8.666/93, podendo esta notificagdo ser circunstanciada na propria
ata do desfecho do julgamento do certame.

20.3 Colocar a disposicao da Contratada, equipamentos, pessoal disponivel, espago, e local de
trabalhos adequados a prestagéo de servigos “in-loco”.

20.4 O Contratante é responsavel pela veracidade e legalidade de qualquer documento contabil
elou fiscal apresentado pelo Municipio.

20.5 Buscando a defesa do interesse publico, notificar, formalmente, a Adjudicataria detentora da
do eventual “Contrato Administrativo” quando constatar o declinio na qualidade dos servigos
ofertados em sua proposta de pregos ou quaisquer irregularidades atinentes ao atendimento das
clausulas avengadas no eventual “Contrato Administrativo®, tomara as devidas providencias que
satisfaga o cumprimento das avengas pactuado entre as partes.

20.6 Aplicar a Adjudicatéria, as penalidades decorrentes de descumprimento das obrigaces,
conforme estabelece o art. 86 da Lei Federal n® 8.666/93, dentre estas obrigagdes as registradas
na minuta do “Contrato Administrativo”.

20.7 Providenciar os devidos pagamentos através da tesouraria-do Municipio, decorrente das
despesas efetivamente contraidas, nos prazos avengados, conforme circunstanciado no
instrumento convocatdrio/edital e na minuta do “Contrato Administrativo”.

21. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA ADJUDICATARIA
21.1 Responsabilizar-se, inteira e completamente, pelos" trabalhos realizados em decorréncia
deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a responsabilidade civil, ndo
obstante tais servigos sejam acompanhados e fiscalizados pela Administracéo.

21.2 O Contratado, além dos casos previstos na legislagao em vigor, € responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar @ Administragdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigagdes assumidas neste contrato;

b) pela indenizagdo ou reparagao de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia
e/ou impericia, na execugéo dos servigos contratados;

c) arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato.
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d) Prestar uma visita in loco, semanal de no minimo 16 horas cada.

21.3 Adjudicataria ao assinar o “Contrato Administrativo” reconhece que ndo podera suspender a
prestacdo dos servigos desta licitagdo, com alegagbes no atraso de pagamento, exceto se o
pagamento por parte da Administracdo for superior a 90 (noventa) dias conforme estabelece o art.
78, inciso XV da Lei Federal de Licitagdo n°: 8.666/93, sob pena de incorrer nas sangdes descritas
no art. 87 da supra citada Lei Federal.

21.4 Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo Municipio de Ponto Chique -
MG no concernente ao objeto da presente licitagao, inclusive documentagao e atos praticados e
cujas reclamagdes formalmente realizadas obriga-se a atender prontamente.

21.5 A Adjudicataria devera comunicar ao Departamento de Contabilidade, qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

21.6 A Adjudicataria devera manter, durante a execugao do contrato, as mesmas condi¢oes de
habilitacao;

21.7 A Adjudicataria devera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem na aquisicdo do objeto desta licitagdo, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor contratado;

22. DO CRITERIO DE REAJUSTE DE PRECO

22.1 Os precos somente serao reajustados apos o intervalo minimo de 12 (doze) meses, mediante
solicitag@o expressa da CONTRATADA e sera adotado indice oficial que melhor reflita a variagao
do periodo.

23. DO CRITERIO DE EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

23.1. A PREFEITURA e a CONTRATADA poderéo restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”, da Lei n° 8.666/93, por repactuagéo
precedida de calculo e demonstragdo analitica do aumento ou diminui¢do dos custos, obedecidos
os critérios estabelecidos em planilha de formagéo de precgos e tendo como limite a média dos
precos encontrados no mercado em geral.

23.2 A CONTRATADA devera solicitar, através de requerimento formal, o pedido de recomposi¢éo
de pregos demonstrando os valores reais, instruido com copias de notas fiscais de compra e
demais documentos, caso em que a municipalidade ira proceder a revisdo se efetivamente
comprovada.

23.3 O pedido de recomposicao de pregos ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade
contratual de entrega nos prazos estipulados no edital, sob pena de incorrer no presente em mora
e inadimplemento com a aplicagédo das penalidades previstas no presente edital, inclusive a
rescisao contratual.

24. DA RESCISAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
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24.1 O contrato administrativo assinado pelas partes em decorréncia da presente licitagdo podera
ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

24.2 Na hipétese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da Lei n.
8.666/93, a Administracdo sdo assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos | a IV,
paragrafos 1° a 4°, da Lei citada.

25. DA FISCALIZAGAO

25.1 A Administragcdo constituira servidor para acompanhar a prestagéo dos servigos, como para
fins fiscalizagdo do cumprimento: da execucdo do contrato administrativo consoante ao
estabelecido no art. 67 da Lei 8.666/93.

25.2. A fiscalizag&o por parte da Administragao através servidor constituido para o fim, ndo reduz
a responsabilidade da Adjudicataria, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou em
decorréncia de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios inexistindo em qualquer circunstancia, a
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, conforme prevé o art. 70
da Lei n° 8.666/93.

26. DA NOVAGAO

26.1 Toda e qualquer tolerancia, por parte da Administracdo, na exigéncia do cumprimento das
avencas do futuro contrato administrativo ndo constituira novagéo, nem muito menos, a extingao
da respectiva obrigagéo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

27. DA REVOGAGAO E ANULAGAO DO CERTAME

27.1. A Autoridade Maxima Municipal na pessoa do Prefeito Municipal, observadas razbes de
conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento a
presente licitagdo, ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho
fundamentado, em observancia ao descrito no art. 18 do Anexo |'do Decreto Federal n® 3.555, de
08 de agosto de 2.000.

27.2 A anulagéo do procedimento convocatério/edital vincula ao contrato administrativo avengado
pelas partes.

28. DOS CASOS OMISSOS

28.1 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidas com base na Lei Federal de
Licitagdo n° 8.666/93, e demais cominacdes legais, cujas normas ficam incorporadas ao presente
instrumento convocatério/edital e ao futuro contrato administrativo, ainda que delas néo se faga
aqui mencgao expressa, considerando a supremacia do interesse publico.

29. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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29.1 A participagdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratdvel submissdo das
proponentes licitantes as condi¢des deste instrumento convocatério/edital e seus anexos;

29.2. A proponente licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo;

29.3. Reserva-se, a Pregoeira Oficial do Municipio, o direito de solicitar durante o julgamento do
certame, informag6es complementares;

29.4. No interesse da Administragdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamagao ou
indenizagao, podera ser:

29.4.1 Adiada a data da abertura desta licitagéo;

29.4.2 Alterada as condigdes do presente instrumento convocatdrio/edital, com fixagdo de novo
prazo para a sua realizag&o.

29.5 Nao se permitira a qualquer das proponentes licitantes, solicitar a retirada de envelopes ou
cancelamento de propostas ap06s a sua entrega;

29.6 As normas que disciplinam este Pregao Presencial serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre-os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, a finalidade e a seguranca da celebragdo do Contrato Administrativo.

30. DA PUBLICAGAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

30.1. Com excegdo do extrato do contrato administrativo que serd publicado no Diario de
Imprensa Oficial do Estado e quadro de aviso localizado no Hal de entrada do prédio onde
funciona a Prefeitura Municipal de Ponto Chique - MG, os demais atos administrativos, dentre
eles (copia da ata, termo de adjudicagéo, termo de homologacéo e resultado do processo), serdo
publicados somente no quadro de-aviso da Prefeitura.

31. DOS ANEXOS

31.1 Constituem anexos deste instrumento convocatorio/edital, dele fazendo parte integrante:
31.1.1 - Anexo | - Termo de Referéncia;

31.1.2 - Anexo Il - Minuta do Contrato Administrativo;

31.1.3 — Anexo Il - Declaragao de conhecimento dos ditames do instrumento convocatério/edital
e seus anexos, em conformidade com o inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520/02, esta declaragéo
devera ser entregue a Pregoeira no ato do credenciamento, sob pena de inabilitagdo da
proponente licitante.

31.1.4 - Anexo IV - Declaragdo do cumprimento do inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, em
observancia aos ditames do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, esta declaragdo
devera ser enfeixada no envelope n° 02 — documentagao habilitagéo, sob pena de inabilitagao;
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31.1.5 — Anexo V - Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para participar da presente
licitacdo, esta declaragdo devera ser enfeixada no envelope 02 — documentagdo sob pena de
inabilitacao.

32. DO FORO

32.1 Fica eleito o foro da Comarca de Brasilia de Minas/MG, para dirimir qualquer duvida ou
conflito acerca do presente instrumento convocatorio/edital, sob renuncia de qualquer outra por
melhor condi¢gdes que venha oferecer. Qualquer duvida decorrente do presente instrumento
convocatério/edital sera esclarecida pelo Departamento de Licitagdo, através do e-mail:
licitacaopontochique2017@gmail.com ou diretamente na sede do Municipio no enderego sito
Avenida Santana, 242- Centro — Ponto Chique/MG, durante o periodo de expediente normal da
Administragdo Municipal.

Prefeitura Municipal de Ponto Chique/MG, 06 de Janeiro de 2017.

Fabianne Queiroz de Oliveira
Pregoeira Oficial do Municipio
Portaria n®004/2017
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: 007/21017
PREGAO PRESENCIAL: 003/2017

SINTESE DO OBJETO: Selegdo da proposta mais vantajosa objetivando a contratagio de empresa
para prestar servigos de assessoria contabil especializada, incluindo a locagdo e manutengdo de softwares
de gestdo publica municipal, para a execu¢do e manutencdo dos servigos administrativos da
Prefeitura Municipal de Ponto Chique/MG.

SECRETARIA REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracéo e Finangas.

JUSTIFICATIVA: A contratagdo dos servigos de consultoria e assessoria na area contabil ora
solicitada é extremamente necessaria para a fluidez dos servigos administrativos e de gestéo do
Municipio de Ponto Chique/MG, pois 0 Municipio ndo tem em seus quadros, pessoal com
expertise na area. A execugao orgamentaria, financeira e patrimonial de forma irregular pode
acarretar sangdes severas ndo apenas ao Ordenador de Despesas, como também para o préprio
Municipio, como o blogueio de verbas.

Em relagdo ao software, também é imprescindivel a contratagdo de um sistema com todos os
maodulos solicitados atuando de forma totalmente integrada, pois a integragéo destes dados evita o
chamado reservigo, gerando dados confiaveis.

O processamento das informag¢des geradas no ambito da Prefeitura, além da necessidade de
reducdo dos custos, tem a necessidade de ocorrerem com maior velocidade, garantia de
consisténcia dos dados e integragdo das diversas informagdes, seja a bem de um melhor trato
gerencial coerente com os atuais desafios da gestéo publica eficiente, seja ainda pelos postulados
de transparéncia e controle da gestdo.

Outro fato a ser considerado para a implantagdo de um sistema informatizado de grande
tecnologia é as atuais imposi¢des implantadas pelos ¢érgéos de controle externo, como a
obrigatoriedade do envio de diversas informagdes ao TCE-MG através do SICOM e ainda atender
as novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Servigo Publico — NBCASP, bem como
a Transparéncia no Setor Publico que deve publicar em tempo real na internet, informagdes sobre
a execugao orgamentaria da Prefeitura.

Com a contratagdo de empresa para implantacao de um sistema informatizado de gestéo publica
totalmente integrado nos moldes exigidos pelo presente Termo de Referéncia, prevé-se uma maior
integracéo entre os diversos setores administrativos e a melhoria no fluxo das informagoes,
garantindo a disponibilidade das informagdes em um Unico e robusto banco de dados, diminuindo,
em consequéncia, gastos com redundancias de trabalhos.

Na oportunidade, deixamos claros que a empresa responsavel pela consultoria ndo precisa
necessariamente ser a desenvolvedora do sistema, mas que se responsabilize pela cesséo,
implantacéo, suporte, treinamento e funcionamento do software, conforme obrigagdes detalhadas
neste termo de Referéncia.
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No julgamento para a escolha da empresa fornecedora dos servigos contabeis e incluindo
fornecimento de sistemas de informatica, devera ser observado em especial a obrigatoriedade das
informagdes processadas serem armazenadas em um banco de dados Unico e robusto, ndo
permitindo a emulagdo do mesmo, uma vez que muitas empresas tém sistemas independentes
que sdo acessados de uma unica tela, passando ao usuario a impressdo que esta sendo
alimentado um banco de dados unico.

Outro aspecto relevante a ser mencionado, refere-se ao fato da definicdo da natureza, delimitagéo
e execugcdo do objeto a ser contratado terem sido estabelecidos a partir da analise das
necessidades institucionais da Prefeitura de Ponto Chique/MG, bem como da acessibilidade e
disponibilidade das ferramentas ofertadas pelo mercado. Isto é, a opgdo por estabelecer
contratagé@o, mediante locagao, de licenciamento de uso de softwares de gestdo publica, decorreu
da dificuldade operacional e caréncia da indispensavel seguranga apresentada pelos outros
modelos inerentes a tecnologia da informagao.

Portanto, as citadas consideracdes fundamentam a opgao pela adogdo da locagdo, ao ser
estabelecida a definicdo do objeto que sera licitado, forma de contratacdo que, em conjunto com
os demais condicionantes exigidas, certamente proporcionara o necessario armazenamento e
tratamento dos dados informatizados, necessidades que, de acordo com estudos prévios
promovidos, ndo seriam adequadamente satisfeitas por meio de outras alternativas, como a
adocao do uso de softwares livres, da filiagédo as-solugdes criadas pela Uniéo e pelo Estado ou de
formagé@o de consorcio publico para aquisicao de licengas permanentes, visto que tais opgdes
demonstraram ser inviaveis, uma vez que as versdes disponibilizadas ndo acompanham em
tempo real as modificagdes introduzidas pela legislacdo e ainda as;peculiaridades da Prefeitura.
Qualquer customizagdo dos sistemas disponibilizados como softwares livres tém um custo
superior a locagdo proposta por empresas fornecedoras de softwares existentes no mercado.

Para a escolha da empresa prestadora de servigos contabeis e cessédo de Sistema a Prefeitura de
Ponto Chique/MG, devera ser utilizada a modalidade de licitagdo “Pregé@o Presencial’, pois esta
contratag@o constitui a prestagdo de servigos comuns, com ampla receptividade no mercado e
com padrdes de qualidade e desempenho que podem ser objetivamente definidos no edital.

Outro fato a ser considerado para-a:escolha da modalidade Pregao Presencial, € o fato da
contratagdo poder se estender pelo prazo de até 60 (Sessenta) meses, ndo havendo a
necessidade da observancia do art. 46 da Lei Federal 8666/93, uma vez que ndo se trata de
‘técnica e prego’, pois esta modalidade deve ser aplicada exclusivamente para servigos de
natureza predominantemente intelectual.

ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS DO OBJETO

DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE SUPORTE TECNICO CONTABIL

1 — assessorar na escrituragdo contabil da CONTRATANTE, observando as normas de
Contabilidade Publica e Instrugdes dos 6rgdos responsaveis pelo controle externo, bem como as
leis federais 4.320/64, 8666/93 e Lei Complementar 101/2000;
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2 — responder consultas verbais ou por escrito sobre matérias pertinentes a contabilidade e
administragao publica;

3 — Assessorar na elaboragao da Lei de Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual e Orgamento
Anual;

4 - Prestar assessoria na elaboragéo da prestacdo de contas anual do municipio, observando os
prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos responsaveis pelo controle
interno e externo;

5- Responsabilizar-se pela elaboragdo e entrega da prestagédo de contas trimestral junto ao
Tribunal de Contas do Estado dos recursos recebidos do FUNDEB, bem como ao Conselho de
Acompanhamento do Municipio;

6 — Promover a apresentagao de justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas do Estado
em procedimentos sob a responsabilidade do CONTRATADO, bem como junto a Cémara
Municipal até o julgamento final das contas;

7 — Assessorar os setores competentes da CONTRATANTE, na elaboragao de legislacao relativas
a contabilidade e administragao publica, desde que observado a especialidade do CONTRATADO;

8 — Assessorar na elaboragdo de balancetes mensais de Receita e Despesa, obedecendo os
prazos previstos na lei organica do municipio e as demais legislagoes pertinentes a matéria, desde
que seja apresentado toda documentagdo necessaria;

9 — Responsabilizar-se pela-escrituragéo dos livros “Diario”, “Razéo” e “Tesouraria’, exceto sua
impressao e encadernagao;

10 - Responsabilizar-se pela elaboragdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucédo
Orgamentaria nos termos da Lei Complementar 101/2000.

11— Disponibilizar um profissional da area contabil, com formagéo em nivel superior, para verificar
‘in loco” os procedimentos contabeis da Prefeitura Municipal de Ponto Chique/MG, por 16
(Dezesseis) horas semanais.

DA CESSAO DO SISTEMA
CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO E TREINAMENTO.

1 - Conversao de Dados

A conversao de dados é o processo de transporte dos dados existentes nos arquivos onde estéo
armazenadas as informagdes atualmente utilizadas pela Prefeitura de Ponto Chique/MG e a
migracao desses para 0 novo Banco de Dados no formato proposto pela CONTRATADA, sem que
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haja perda de qualquer informag&o anterior, as quais passarao a ser acessadas no novo sistema
implantado.

2 — Implantagao

A implantagdo corresponde ao processo de instalagdo, configuragéo, ativagdo e checagem de
perfeito funcionamento do sistema, bem como a migragdo correta dos dados anteriores. Os
sistemas serdo considerados implantados ap6s o processo de avaliagdo de seu pleno
funcionamento de acordo com as especificagdes técnicas definidas no edital, feita pelos usuarios e
homologado pelo Chefe do Setor responsavel conjuntamente com o pessoal de Tecnologia da
Informagao confirmando o perfeito funcionamento dos mesmos.

3 - Treinamento

Os usuarios dos sistemas deverdo ser treinados e qualificados mediante ensino e orientagdo, a
serem ministrados durante a implantacédo, a serem realizadas em mddulos e turnos no horario de
expediente da Prefeitura de Ponto Chique/MG, cujas execucOes deverdo ser realizadas nas
dependéncias dos 6rgdos municipais ou. em localidades situadas em suas imediagdes, competindo
a Prefeitura estabelecer as datas, disponibilizar espago.adequado e equipamentos necessarios
para a sua realizag&o.

4 - Prazos

4.1 - A Contratada devera obedecer os prazos legais referentes aos servigos ora contratados,
como por exemplo, assessorar o Municipio na sua agenda de obrigagdes, alertando quanto aos
prazos legalmente fixados.

4.2 - O prazo para implantacdo.dos sistemas sera de 30 (Trinta) dias apés a assinatura do
contrato.

4.3 - O prazo para o inicio dos servigos de assessoria e consultoria serd imediato, ap6s assinatura
do contrato.

MANUTENCAO CORRETIVA, ADAPTATIVA, EVOLUTIVA E CONSULTORIA

1 - Manutengoes

A manutencao corretiva ocorrera durante toda a vigéncia do contrato, a adaptativa e evolutiva
ocorrerdo a medida do necessario e sao definidas, respectivamente, como: corre¢do dos erros e
defeitos de funcionamento dos Sistemas; adequacdo do Sistema para atender as mudancas
inerentes a legislagdo; e garantia de atualizagdo dos mesmos, mediante aperfeicopamento das
funcdes em operagdo ou adequacao as novas tecnologias.
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Toda e qualquer despesa referente ao deslocamento e permanéncia dos membros da equipe
técnica do Contratado responsavel pela execugdo das atividades inerentes as manutengbes
mensais serd de responsabilidade do Contratado, ndo sendo admitida a cobranga de valores
adicionais, inclusive hora técnica, ndo compreendidos pelo prego a ser estabelecido pelo
instrumento contratual.

2 - Consultoria

Os servicos de consultoria correspondem apenas a prestacdo de informagdes para o bom
funcionamento dos sistemas de informatica, especificamente para o envio de arquivos de
informacdes aos orgdos de controle e de fiscalizagdo externos em especial quanto ao envio do

SICOM ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

DAS ESPECIFICAGOES DOS SISTEMAS

1 - Caracterizagao Geral dos Sistemas

Os sistemas deverdo ser nativamente integrados e compostos por médulos desde que atendam
aos requisitos de funcionalidade de padronizagao de telas e teclas de fungdes, integracéo entre os
maodulos e utilizagdo de banco de dados unico e livre para 0s sistemas, exceto para o sistema via
Web (Portal da Transparéncia) que utilizarao ferramentas apropriadas ao atendimento, podendo
ser do tipo opensource ou freeware que estejam no mesmo ambiente tecnoldgico e que sejam
cedidos por um unico fornecedor.

2 - Caracterizagdo Comum Operacional dos Sistemas

- Seréd multiusuario, com controle de execucdo de atividades basicas integradas via
cliente/servidor para multiusuarios, mas .com alguns ‘modulos on-line, como o Portal da
Transparéncia, sem riscos de travamento, corrupcdo de dados ou obtengdo de informagdes
erradas.

— Deverao ser desenvolvidos em linguagem visual (interface grafica) e ser totalmente integrado e
compativel com qualquer Sistema Operacional, ndo sendo permitida emulagéo via terminal, exceto
para ponto remoto da prépria Prefeitura, fornecendo informagbes gerenciais em relatérios e
gréficos.

— Deverdo ser modulares, ou seja, trabalharem de forma independente uns dos outros, mas
devem possuir integracdo total entre os maddulos efou fungbes. A eventual interrupgdo do
funcionamento de um dos sistemas nao interferira no funcionamento do outro.
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— Devem ser personalizados através de tela de parametrizacdo, diferenciado por sistema e as
opgdes estarem organizadas por assunto.

— Deve ser acessados com uma senha por usuario, sendo personalizados para cada sistema em
particular. Deve permitir que somente usuarios autorizados possam executar tarefas especificando
o nivel de acesso para cada usuario ou grupo de usuarios.

— O cadastramento de usuarios deve estar vinculado a um grupo de usuarios e o
acesso/permissdo de cada grupo de usudrios deve ser definida por tarefa (Menus/telas),
determinando a permissao para incluso, alteragéo, excluséo ou consulta.

— O numero de usuarios que acessam simultaneamente cada modulo dos sistemas deve ser
ilimitado, com gerenciador de banco de dados unico, assegurando total integridade dos dados.

— Permitir que todas as operacdes efetuadas nos dados sejam logadas (deve-se registrar o
histérico — “log”) de forma possibilitar auditorias futuras.

- Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logofs, registrando data,-hora e 0 usuario, além de manter histérico dos acessos por
usuario e fungéo, registrando a data, hora e 0 nome do usuario.

— Possibilidade de inclusdo de mais de um usuario administrador do sistema, inclusive por
maodulo.

— Possibilidade de bloquear a senha de um usuario pelo Administrador do sistema.

— Permitir que os relatérios, formularios, guias, certiddes e etc. possam ser impressos em
impressoras de tecnologia grafica e/ou matricial sem a necessidade de formulérios pré-impressos,
exceto a nota de empenho que devera ter o layout adaptado-ao impresso proprio.

— Permitir a visualizagao dos relatérios na tela, assim como gravagao opcional em arquivos, com
possibilidade de exportagdo para outros formatos e saidas para periféricos e selegdo de
impressora (grafica ou matricial) local ou da rede.

— Assegurar a integragédo de dados de cada médulo dos sistemas, permitindo que a informacao
seja alimentada uma Unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: modulos,
funcdes, sistemas.

— Relatérios com a possibilidade de parametrizagdo da impressédo do cabegalho personalizado da
Administragdo com a identificagéo da Prefeitura Municipal de Ponto Chique e seu Bras&o.
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— Exibir mensagens de adverténcias ou mensagens de aviso de erro, informando ao usuario um
determinado risco ao executar determinadas fungdes e/ou operagdes e solicitando confirmagao.

— A consisténcia dos dados digitados deve ser efetuada campo a campo, no momento em que s&o
informados.

— Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC e/ou qualquer outro padrao de
acesso a partir de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatdrios, geradores de
gréfico e etc.

— Permitir manter sempre atualizados 0s arquivos executaveis, as figuras e os padrdes de exibicao
para atender caracteristicas especificas dos sistemas.

- Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line, e deverdo ocorrer sem a
necessidade de intervengé@o dos usuarios, mas podendo também serem agendadas junto ao
pessoal de Tecnologia da Informag&o da Prefeitura de Ponto Chique/MG.

— Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do proprio
aplicativo.

— Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada (validade de datas, CPF, CNPJ, campos
numéricos, saldos, langamentos em duplicidade e etc.) minimizando as possibilidades de erros
cometidos pelos usuarios.

— Deverdo permitir abrir mais de uma opgdo do menu principal simultaneamente, sem a
necessidade de se fazer novo acesso ao sistema.

— Deveréao gerar arquivos de intercdmbio de dados para serem transmitidos automaticamente para
os sistemas adotados pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, em especial quanto ao
SICOM (todos os modules) e o SIACELRF e ainda para a Secretaria do Tesouro Nacional
SICONFI, e o e-social ja exigido no exercicio de 2017.

- Todos os bancos de dados de todos os sistemas deverdo estar instalados em computador (es)
servidor (es) de dados instalados obrigatoriamente na sede da Prefeitura.

— Possuir consultas e relatorios para cada tabela de dados cadastrados nos sistemas.

ESPECIFICACOES MiNIMAS DAS FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS

1 - Sistema de Contabilidade Publica
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Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica, proporcionando informacdes atualizadas
sobre a evolugédo das contas que compdem os modulos Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e
Compensado, conforme determina a Lei 4.320/64, Lei Complementar n.° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF), portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instrucdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislagbes
pertinentes, utilizando-se do método contabil de langamentos por partidas dobradas e permitindo a
sua utilizacdo por todas as Unidades da Administracdo, simultaneamente permitindo a
consolidacéo final de todos os dados.

1.1 - Tesouraria

Proporcionar a perfeita execugdo das operagdes financeiras da entidade, com agilidade nos
calculos e precisdo nas informagdes obtidas. Administrar e contabilizar a movimentagdo
financeira com total eficiéncia e seguranga, sem comprometer integridade dos dados. Possibilitar
0 uso de impressorade cheques. Interacdo com o sistema contabil. Possibilitara programacao dos
pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta
bancaria. Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data
informada pelo usuario. Possibilitar. 0 _processamento dos pagamentos das despesas
orcamentarias e extra-orgamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as
retencdes cabiveis, com 0pgdode pagamento por meio de caixa, cheque, ordem
bancaria/borderd e débito em conta, fazendo consisténciaentre a fonte de recursos da despesa e
da conta bancaria. Permitir a emissdo de cheques das diversas -instituicdes bancariasem que a
administragdo mantenha contas correntes no layout determinado por cada banco. Possibilitar a
emissdo da relagdo dos cheques emitidos. Possibilitar a emissdo da relagdo das
transferéncias bancérias realizadas. Permitir a emiss@o de relatério analitico dos pagamentos
realizados, com uma determinada conta bancaria, para um ou diversos credor-fornecedor,
com a funcionalidade de selecdo por datas de pagamentos das despesas e que tenha as
seguintes informacgdes: data de ‘pagamento, numero da autorizagdo de pagamento, valor da
autorizacdo de pagamento, nome do(s) - credor(es)/fornecedor(es) relatvo a ordem de
pagamento e documentos de despesa incluidos na autorizagcdo de pagamento. Possibilitar a
geracdo de arquivos em meio eletrénico (ordem bancéria eletronica) contendo os dados
detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancério, de acordo com a
especificagdo do formato de importagao definida pelo préprio banco, de forma a viabilizar o envio
de arquivo ao banco para possibilitar o pagamento de um ou diversos credores/fornecedores.
Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para os respectivos documentos de
despesa. Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e a
regularizar para controle de conciliagdo bancaria das contas correntes. Permitir estorno de
langamentos contabeis. Permitir o cadastro de aplicagdes financeiras e resgates de aplicagbes
financeiras. Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagdes financeiras.
Permitir o processamento diario da conciliagdo das contas bancarias no sistema, identificando os
itens langados pela contabilidade e n&o langados pelo bancoe, inserindo os itens langados pelo
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banco e ndo langados pela contabilidade.  Permitir o controle dos saldos das contas
correntes bancarias. Permitr o cadastro de contas bancarias dos credores/fornecedores,
permitindo que a administragdo efetue 0 pagamento ao mesmo. Permitir a emisséo de relatério que
demonstre, numa data previamente definida pelo usuério ou num periodo, os recebimentos das
receitas orgamentarias e extra-orcamentarias e que tenha as seguintes informagdes: conta(s) de
receita, descricdo da conta de receita e os valores arrecadados. Permitira emisséo de relatorio que
demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das
despesas orcamentarias e extra-orgamentarias e que tenha as seguintes informacdes: data,
tipo e numero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificagdo da despesa e 0s
valores pagos. Permitir a emissdo de relatdrio da execucdo financeira diaria ou mensal, com a
opgao de selegdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentagdo, em extrato,
destas contas correntes bancarias, com as seguintes informagdes: cddigo do banco, numero da
conta corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada langamento,
valores debitados e creditados e saldo resultante apds cada langamento a debito ou a crédito.
Permitir emissdo do Boletim Diario de Tesouraria, apds conciliagédo das contas bancarias e
encerramento do dia, contendo a execucdo financeira diaria de todas as contas correntes e
movimentagdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orgamentérios e extra-
orcamentarias). Permitir emiss@o do .Demonstrativo. de Movimento de Numerarios, mensal,
contendo os resultados de todas as.contas correntes e movimentagdes de caixa com resultados
sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e ‘extra-orgamentarias) de numerario (movimento
mensal de caixa e bancos).- Permitir emissao de relatérios da execucao financeira, por més e
por conta corrente bancaria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em contas
correntes bancérias. Permitir a emisséo de relatorio que demonstre © saldo anterior, e os saldos
para o periodo seguinte de todas as contas financeiras. Permitir emissao de relatério da
execucdo financeira, por dia ou por més, demonstrando os movimentos de tesouraria com as
seguintes informagdes:

- data de ocorréncia da movimentacao:

- histérico da movimentagao:

- valor da movimentagao;

- indicagé@o do tipo da movimentagao (credito ou debito); e

- saldo apds o langamento da movimentagao (Livro de tesouraria).

Permitir integracdo com o sistema (modulo) contabil para compartiihamento das informagdes
langadas. Permitir integragdo com o sistema (modulo) de tributacdo para baixa automatica dos
créditos tributarios e controle dos valores devidos pelos contribuintes municipais.

1.2 - Processamento Contabil

Permitir 0 encerramento do exercicio financeiro com a reutilizagdo de definicbes e pardmetros
(fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus respectivos saldos, entre outros)
para o exercicio seguinte. Permitir a utilizagéo do plano de contas PCASP TCE/MG detalhado de
acordo com o PCASP estendido publicado pela STN, com todas as suas funcionalidades, para
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atendimento ao mddulo SICOM Balancete contabil publicado pelo TCE/MG. Assegurar que as
contas so recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento do plano de contas
utilizado e que tenham controle dos atributos obrigatérios “p” e “f" e demais funcionalidades
previstos no PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico), de utilizagdo obrigatéria a todos
os entes da Federagdo conforme portarias da STN. Permitir a definicdo e cadastramento anual
das contas bancarias nas quais a administragdo realiza a movimentagao financeira, identificando a
agéncia, numero da conta, com associagdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando a
criagdo de um cddigo reduzido para cada conta, visando facilitar os procedimentos de entrada de
dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de pardmetros para atender as identificacdes
de conta movimento ou conta de aplicagdo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado
com a identificagéo das fontes nas contas bancarias. Permitir o cadastro de credores/fornecedores
da administragdo, integrado com os demais sistemas. Permitir a integracdo da Contabilidade com
o sistema de Planejamento, incorporando os instrumentos de execu¢ao do planejamento (metas
bimestrais de arrecadacéo, programacéao financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios,
créditos adicionais, remanejamentos e transposi¢des). Permitir bloqueio e desbloqueio das
dotagbes orgamentarias. Possibilitar iniciar 0s movimentos contabeis no novo exercicio mesmo
que o anterior ainda nédo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizagdo automatica dos
saldos contabeis. Permitir a integragdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento
automatico e baixa automatica na tesouraria dafolha de pagamento processada e encerrada.

1.3 - Empenhos

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa, conforme previsto
na Lei n.° 4.320/1964, possibilitando a integragcéo com o sistema de Planejamento por meio do
controle das cotas mensais € do cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a
possibilitar o controle do fluxo de caixa. Possibilitar o controle de saldos de dotagoes
orgamentarias, impedindo 0 empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que
se deseja empenhar. Possibilitar 0 cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragao
sequencial e cronologico. Possibilitar o cadastro e controle das notas de empenho globais ou por
estimativa. Permitir emiss@o da nota de anulagao e de complementagdo de empenho. Possibilitar
a consulta de empenhos cadastrados por: credor/fornecedor, cédigo do empenho, dotacéo
orcamentaria, data de empenho, processo de compra, processo de licitagdo, fonte de recursos,
unidade orgamentaria e natureza da despesa. Permitir a emissdo de relatério analitico de
empenhos a pagar, possibilitando a sele¢ao por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta
financeira, por unidade or¢camentéria, por data de emissdo, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidagao e por data de programagéo de
pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas orcamentdrias ou extra
orcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por
ordem de credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emisséo,
contendo as seguintes informagdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da programacdo de pagamento, saldo a pagar, fonte de
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recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da despesa. Permitir a emissao
de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a sele¢édo dos empenhos
por estimativas e globais que contenham saldo, contendo as seguintes informagdes basicas:
codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico resumido, data da
programacao de pagamento e saldo a pagar. Permitir a emissao de relatorio de empenhos a pagar
por unidade orcamentaria, contendo as seguintes informagbGes basicas: classificagao
orgamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho e valor a pagar.
Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por unidade orgamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informagfes: unidade
orgamentaria, classificacdo orgamentaria, fornecedor, histérico, numero, data e valor do empenho.
Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informacgdes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, numero do empenho, data do
empenho, data da liquidagdo e saldo a pagar do empenho. Permitir informar e controlar as
retengdes como INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de liquidagdo de empenho, com o
langamento automatico das receitas orgamentarias ou extra-orcamentarias no momento das
baixas das despesas. Permitir controle de adiantamentos para suprimento de fundos conforme
arts. 68 e 69 da Lei 4.320/64, com langamentos automaticos no sistema de controle do PCASP.
Permitir a consolidagéo das despesas executadas nos consorcios publicos através de contrato de
rateio, conforme portaria 72 expedida pela STN. Permitir. o controle das subvengdes concedidas
registrando no plano de contas da-entidade-os valores concedidos, aprovados, impugnados e
possiveis restituicdes ao erario decorrentes.de aplica¢ao incorreta dos valores repassados.

1.4 - Despesas Extra-Orgamentarias

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extra-orgamentarias.
Permitir a emissédo da nota de cancelamento/anulagéo dos documentos de despesas extra-
orcamentarias. Permitir o controle da execucao das receitas e despesas extra-orcamentarias por
fontes de recursos.

1.5 Liquidagao

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei. °4.320/1964. Permitir a
emisséo da nota de liquidacdo da despesa, para ser utilizado como documento auxiliar na
verificagdo do direito do credor ao pagamento. Permitir a emisséo de nota de anulagédo da
liquidagdo da despesa. Permitir que na liquidacdo da despesa sejam reconhecidos
automaticamente através de langamentos contabeis no passivo financeiro da entidade os valores
devidos aos credores.

1.6 Ordenagao de Pagamento
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Permitir a emiss@o de relatorio analitico das ordens de pagamento previstos com a sele¢ao por
intervalos de data, de escolha do credor/fornecedor e por fontes de recursos e que tenha as
seguintes informagdes: data da ordem de pagamento, valor a ser pago e nome do
credor/fornecedor e fonte de recursos permitida para o pagamento. Permitir a emissao de recibo
de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento comprobatorio de pagamento a
credores/fornecedores, quando necessario.

1.7 Restos a Pagar

Possibilitar a realizagdo e o controle de inscrigdes de empenhos em restos a pagar, de forma
automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 € o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n°
4.320/1964. Permitir a caracterizag@o dos restos apagar em processados e ndo processados,
conforme determina o paragrafo unico do art. 92 da Lei n.> 4.320/1964. Permitir o cancelamento
dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor e o valor do documento
cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua impressdo, com os
respectivos registros nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e de controle.

1.8 Contabilizagdo e Relatérios

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da. contabilidade, por meio de senhas
especificas para este procedimento. Permitir o cancelamento € os-restabelecimentos dos saldos
da divida flutuante, possibilitando a descri¢éo do histérico justificativo, com os respectivos registros
nos sistemas financeiro e patrimonial. Permitir a inscrigdo da divida ativa e da divida fundada, com
possibilidade de cancelamento, atualizagdo e restabelecimento das mesmas. Permitir o controle
de contratos de divida fundada firmados pela administragdo com credores/fornecedores. Permitir a
emissdo de relatorio do plano de contas cadastrado. Possibilitar a emissé@o de relatério contendo
as contas bancarias cadastradas.  Possibilitar a emisséo de relatorio contendo os
credores/fornecedores cadastrados; Possibilitar.a emissao de relatério contendo os histdricos
padrdes cadastrados. Possibilitar a emissao de relatorio que demonstre a despesa empenhada e
paga por projeto, atividade e operagédo especial, demonstrando ainda os valores apurados por
centro de custo. Permitir a emissdo de relatorio contendo o extrato da movimentagdo de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informagdes: cddigo e nome do credor/fornecedor, tipo e
numero de empenhos, liquidagdes, anulagbes e complementacdes, data dos empenhos,
liquidagdes, anulagdes e complementagdes, valor dos empenhos, liquidagdes, anulagdes,
complementagdes, data de pagamento dos empenhos e saldo dos empenhos. Permitir a emisséo
de relatério contendo todas as despesas extra-orcamentarias a pagar por ordem alfabética de
credor/fornecedor.  Permitir a emissdo de relatorio contendo somente as despesas extra-
orgamentarias a pagar, por ordem alfabética de credor/fornecedor. Permitir a emissao de relatério
analitico de empenhos pagos, possibilitando a sele¢ao por credor/fornecedor, por valor pago, por
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natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orgamentaria, por ficha, por fonte de
recursos, por data de pagamento, possibilitando a sele¢cdo somente das despesas orgamentarias
ou extra-orgcamentarias, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes
informagdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, numero do empenho, data do
empenho, data do pagamento, nimero do langamento contabil, elemento de despesa, valor e
historico. Permitir a emisséo de relatdrio dos empenhos e documentos de despesas extra-
orcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes informagdes basicas: codigo e
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,
documento bancario e valor. Permitir a exportacdo de arquivo de acordo com o layout da
Secretaria da Receita Federal do Brasil para importacdo na Declaragdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF). Permitir a emissao de relatdrio das notas de empenhos pagas juntamente
com 0s restos a pagar e as despesas extra-orcamentarias para possibilitar o arquivamento da
despesa, conforme determinam —as Instrugdes Normativas do TCE/MG, ordenando
sequencialmente por classificagdo or¢amentaria (institucional, funcional, programatica e
econdmica) e data, demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, 0 nome do
credor/fornecedor, 0 numero da nota de empenho e o valor pago, possibilitando o ordenamento,
em separado, dos empenhos e folhas.de pagamento da entidade, consistentes com os relatorios
demonstrativos de aplicagéo de indices na manutengdo do ensino, nas despesas com servigos de
saude e nos demonstrativos do FUNDEB. Permitir a emissdo de relatorio de empenhos por
natureza de despesa com a opgao de selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de
datas, que tenha as seguintes informagdes: data do empenho, numero do empenho, valor do
empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor.
Permitir a emisséo de relatdrio de empenhos inscritos em restos a pagar, com a funcionalidade de
separar empenhos processados de empenhos ndo processados e que tenha as seguintes
informagdes: numero do empenho, nome do credor/fornecedor, e valor de inscricdo. Permitir a
emissdo de relatério de pagamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as
seguintes informacdes: nimero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor de inscri¢éo, valor
pago e saldo a pagar. Permitir a emissé@o. de relatério-de créditos e anulagdes or¢camentarias
contendo os cddigos numericos, os nomes € valores das dotagbes or¢gamentarias creditadas e das
debitadas; e ainda, o tipo de crédito (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos
(por anulagao, por superavit, por excesso de arrecadagao ou por operagdes de crédito). Permitir
emissdo de relatorio mensal, da execugdo orgamentaria por elementos de despesa, somando 0s
valores por 6rgaos de governo, com consolidagdo por unidades de governo e com consolidacéo
por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informagdes: elemento de despesa,
descricdo do elemento, despesa orgada inicialmente, créditos e anulagdes realizadas, saldo
orgamentario resultante apos os Créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o més,
saldo orgamentario resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo
restante a pagar em cada um dos elementos de despesa. Permitir emissdo de relatério de extrato
de dotagdes orgamentarias com a possibilidade de selecionar a dotagéo or¢gamentéria ou ficha
desejada e que tenha as seguintes informagdes: conta orcamentéria ou dotagdo orgamentéria,
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saldo anterior da dotacdo na data inicial de selegao dos dados do relatorio, data da movimentagédo
na dotacdo or¢amentaria, histérico e credor/fornecedor relacionados a movimentagéo, créditos e
anulagdes realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotagéo
apo6s cada langcamento e demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo orgamentaria.
Permitir emissdo de relatério de saldo de dotagbes or¢camentarias com opcao de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informagdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa (ficha), descrigdo da conta de despesa e
saldo orcamentario da conta de despesa. Permitir emissdo de relatérios da execugéo contabil,
com resultados gerais consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informagdes: codigo
da conta de receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e
recebimentos acumulados até o més. Permitir emisséo de relatorios da execucdo contabil, por
érgéos de governo, categoria e grupo de despesa, contendo informagdes da despesa orgada,
empenhada, liquidada e paga.

1.9 Relatdrios Gerais

Permitir emisséo de relatorios da execugdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo
demonstragé@o da receita e despesa segundo as categorias econdémicas, nos moldes definidos
pelo Anexo 1 da Lei n.°4.320/1964. Permitir a emissao.de relatorios da execugdo contabil, por
unidades de governo, contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da
receita, da Lei n.°4.320/1964, com alteragdo pelo Adendo lIl'a Portaria SOF n.° 8 de 04/02/1985.
Permitir a emissao de relatorio da execucao contabil, por valores empenhados, por valores pagos
ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha do més ou até o més, nos moldes
definidos pelo Anexo 2, da Lei n.° 4.320/1964, alterado pelo Adendo Il a Portaria SOF n.° 8 de
04/02/1985. Permitir a emiss@o de relatérios da execugdo contabil, por 6rgdos de governo,
contendo os programas de trabalho dos 6rg@os de governo, nos moldes definidos pelo Anexo 6 da
Lei n° 4.320/1964. Permitir emissao de relatérios da execugdo contabil, por érgaos de governo,
contendo a despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, nos moldes definidos pelo Anexo 7 da
Lei n.° 4.320/1964. Permitir emissdo de relatorios da execucao contabil, por érgdos de governo,
contendo a despesa por fungdes, sub-fungoes e programas, conforme o vinculo com 0s recursos,
nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n.° 4.320/1964, alterado pelo Adendo VIl a Portaria
SOF n.° 8 de 04/02/1985. Permitir emissao de relatorios da execucdo contébil, contendo o
comparativo da receita or¢cada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo 10 da Lei n.°
4.320/1964. Permitir emiss@o de relatérios da execugdo contabil, por érgéos de governo, com
consolidagdo por unidades orcamentarias e com consolidagao por projetos e atividades, contendo
0 comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei
n.° 4.320/1964. Permitir a emiss&o de relatérios da execugao orgamentaria, nos moldes definidos
pelas DCASP (Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados pela portaria da
STN de n°® 700 de 10/12/2014, Anexo 12 da Lei n.° 4.320/1964 (balango or¢amentario) com a
possibilidade de inser¢do de notas explicativas. Permitir a emisséo de relatérios da execugao
contabil, mensalmente, nos moldes definidos pelas DCASP (Demonstragdes contabeis aplicadas
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ao setor publico) aprovados pela portaria da STN de n° 700 de 10/12/2014, Anexo 13 da Lei n.°
4.320/1964 (balango financeiro) com a possibilidade de insergdo de notas explicativas. Permitir a
emissdo de relatérios da execucdo patrimonial nos moldes definidos pelas DCASP
(Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados pela portaria da STN de n°® 700
de 10/12/2014, Anexo 14 da Lei n.° 4.320/1964 (balango patrimonial) com a possibilidade de
insercdo de notas explicativas. Permitir a emissdo de relatérios da execugdo patrimonial nos
moldes definidos pelas DCASP (Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados
pela portaria da STN de n° 700 de 10/12/2014, Anexo 15 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstragao das
variagdes patrimoniais) com a possibilidade de inser¢do de notas explicativas. Permitir a emisséo
de relatérios da execucao contabil, mensalmente, nos moldes definidos pelo Anexo 16 da Lei n.°
4.320/1964 (demonstragdo da- divida fundada interna). Permitir a emisséo de relatérios da
execucdo contabil, mensalmente, nos moldes definidos pelo. Anexo 17 da Lei n.° 4.320/1964
(demonstragdo da divida flutuante). ~ Permitir a emissdo de relatorios da execugao contabil
denominado Demonstrativo dos Fluxos de Caixa, nos moldes definidos pelas DCASP
(Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados pela portaria da STN de n°® 700
de 10/12/2014, com a possibilidade de insercdo de notas explicativas. Permitir a emissdo do
quadro de apuragédo de receitas € despesas, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.
Permitir a emissdo do demonstrativo_ das .receitas de operagoes de credito, alienagbes e
convénios, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG. Permitir a emisséo do
demonstrativo das aplicagdes. financeiras, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.
Permitir emiss&o de relatorios da execugao.contabil, por érgdos de governo, com consolidagao por
unidades orgamentarias e com consolidagao por projetos e atividades, contendo o comparativo da
despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG. Permitir
a emisséo de relatérios da execugao contabil, com a demonstragdo dos créditos adicionais abertos
no exercicio, identificando a lei autorizativa, o decreto de abertura, a data de abertura, as
respectivas fontes de recursos e valores. Permitir emissao de relatérios da execugéo contabil, por
érgéos de governo e com consolidacéo das unidades orgamentarias, contendo demonstragao da
despesa orgada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificagdo orgamentaria até o nivel
dos elementos de despesa. Permitir emissao de relatorio que demonstre mensalmente a base de
calculo para apuragao do valor a ser recolhido para o PASEP. Permitir emisséo de relatério que
demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, os valores ja recolhidos para o PASEP.
Permitir emiss@o de relatérios demonstrando os dados fiscais do municipio como gastos com
pessoal, receita corrente liquida, demonstrativos das disponibilidades financeiras e restos a pagar,
etc. Permitir emissdo de relatérios resumidos demonstrando a execugdo orgamentaria e dos
demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13 definidos pela Instrugdo Normativa
12/2008 do TCEMG. Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadagao,
definido pela Instrugdo Normativa 12/2008 do TCEMG. Permitir emissédo de relatério que
demonstre a movimentagé@o or¢amentaria e financeira para determinada fonte, a fim de facilitar a
prestacdo de contas especifica do recurso recebido. Permitir a emiss@o do Balancete da Receita,
contendo a receita prevista, a arrecadada no més e até o més. Permitir a emissdo do Balancete
Financeiro mensal, contendo a receita orgamentaria e extra orgamentaria realizada no més e até o
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més e a despesa orcamentaria e extra orgamentaria realizada no més e até o més, e os saldos
bancarios e do caixa do periodo anterior € para o periodo seguinte. Permitir a emissdo dos livros
obrigatérios: Livro Diario e Livro Raz&o, com impresséo dos termos de abertura e de
encerramento. Permitir a emissdo de relatério de receitas e despesas que interferem na
movimentag&o patrimonial para confrontagdo com as movimentagdes processadas pelo Setor de
Patrimonio. Disponibilizar enderego eletronico para a publicagdo das contas publicas, conforme
disposi¢des contidas na Lei Complementar de n° 131/20009.

1.10 - Sistema de Orgamento (PPA, LDO e LOA).

Permitir o planejamento das acdes do Plano de Governo e dos recursos envolvidos, para a
elaboragdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de acordo com a Lei n.° 4.320/1964, Lei
complementar n.° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), das portarias do Tesouro
Nacional e da Secretaria de Orcamento Federal, e demais legislagbes pertinentes,
disponibilizando a sua utilizagédo por todas as Unidades da administragdo, simultaneamente
permitindo a consolidagao final de todos os dados.

1.11 - Plano Plurianual - PPA

Permitir a elaboragéo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os dados especificos da
entidade; Possibilitar que o PPA contenha: - as diretrizes ou macro-objetivos de governo com a
respectiva codificagdo, denominagéo e finalidade ou objetivo; = 0s programas de governo com a
sua codificag@o, denominagéo, objetivos, publico alvo, identifica¢do do tipo do programa (finalistico
ou de apoio administrativo), indicadores com suas unidades de medida e indice futuro e unidade
orcamentaria responsavel pela sua gestdo; - as agdes de governo com a sua codificagao,
identificando se é projeto, atividade ou operagdo especial, a denominagéo, as caracteristicas
sobre a sua vigéncia, 0 produto esperado (bem ou servigo), a unidade de medida, a meta fisica e
financeira por exercicio e a regiao em que sera realizada. Emitir demonstrativos contendo as
informacdes cadastradas no PPA elaborado, explicitando as diretrizes, 0s programas e as agdes
governamentais. Registrar o histérico das alteragoes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual. Possibilitar a geragao de todos os quadros do PPA, em formato PDF, demonstrando as
diretrizes de governo com suas finalidades e os seus respectivos programas, objetivos, e
indicadores, seus dados financeiros e suas agdes governamentais com as metas estabelecidas.
Permitir a geragao de relatérios demonstrando a execugédo do Plano Plurianual e o confronto com
as metas previstas por  exercicio. Permitr o acompanhamento do
PPA nos seus quatro anos de vigéncia através de lan¢camentos de controle no Plano de Contas da
Prefeitura, conforme definido no PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

1.12 - Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO

Permitir a elaboragédo da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) com os dados
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especificos da entidade. Possuir um conjunto de tabelas de parametriza¢do para criagdo dos
anexos da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), como a populagdo do municipio, o Produto
Interno Bruto (PIB) e os indices de inflagdo. Permitir a definicdo das prioridades da Administracéo
para o exercicio financeiro a que se refere a LDO com base nas agdes previstas no PPA,
conforme determina 0 § 2°, do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das
Metas e Prioridades. Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geragdo do Anexo de
Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2°, do art. 4°, da LRF, bem como
possibilitar a emisséo dos seguintes demonstrativos que o compdem, em valores correntes e
constantes, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.°
57712008, para fins de consolidagdo da proposta da LDO: Demonstrativo | - Metas anuais,
resultado primario, resultado nominal € montante da divida publica; Demonstrativo Il - Avaliagao do
cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior; Demonstrativo Il - Metas Fiscais Atuais
comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores; Demonstrativo IV -
Evolugdo do patriménio Liquido; Demonstrativo V - Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com
a alienagéo de ativos; Demonstrativo VIII - Margem de expansao das despesas obrigatérias de
carater continuado. Permitir a definicdo e cadastramento dos dados para a geracdo do Anexo de
Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3° do art. 4°, da LRF, possibilitando a emissdo do
Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual Técnico de Demonstrativos
Fiscais aprovado pela Portaria STN n.° 577/2008. Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da
proposta da LDO com o PPA, conforme exigéncias do art. 166, § 4° da CF/88. Possibilitar a
geragéo de todos os demonstrativos que compde o projeto da LDO e da lei aprovada, em formato
PDF, para fins de consolidag&o.

1.13 - Lei Orgamentaria Anual - LOA

Permitir a elaboragdo da proposta parcial da Lei Orcamentéria Anual (LOA) com os dados
especificos da entidade. Possibilitar a projegdo das despesas para 0 ano em que se elabora a
proposta orcamentaria, considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se
por base o valor empenhado até determinado més do ano em execugao, e permitir a atualizagéo
do conteudo e da estrutura da proposta gerada. Possibilitar a definicdo e cadastramento das
naturezas de receitas or¢amentarias e permitir a atualizagdo, quando necessario, identificando as
categorias econdmicas e os demais detalhamentos previstos na legislagdo. Permitir a defini¢éo e
cadastramento da classificagéo institucional, composta por 6rgéo(s), unidade(s) e subunidade(s).
Disponibilizar a listagem das fungbes e sub fungdes de governo, conforme especificado na
Portaria n.° 42/1999 do Ministério de Estado do Orgamento e Gestdo. Disponibilizar as contas de
naturezas de despesas orgamentarias previstas na legislagdo em vigor e permitir a atualizagéo,
quando necessario, identificando a categoria econdmica, o grupo de natureza de despesa, a
modalidade de aplicacédo e o elemento de despesa. Permitir a definicdo e cadastramento do
orgamento, com a classificagao institucional, funcional, programatica, econémica e por fontes de
recursos, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a fonte de recursos, com 0s
seus respectivos valores orgados. Possibilitar a organiza¢do do orgamento da receita em fichas
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(codigos reduzidos) com os seus respectivos valores previstos. Possibilitar a organizagdo do
orcamento da despesa em fichas (codigos reduzidos) com os seus respectivos valores fixados.
Possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com os programas e
acoes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na LDO, conforme exigéncias do
inciso I, § 3°, art. 166, da CF/88 e art. 5° da LRF. Emitir o demonstrativo parcial de
compatibilidade da proposta da LOA com as metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da
LDO, conforme determina o inciso I, do art. 5°, da LRF. Permitir a emissdo de relatérios do
orcamento, contendo o rol de projetos, atividades e operagdes especiais incluidos na LOA.
Permitir a emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o inciso lll, do art. 22, da Lei n.°
4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita e despesa, constaréo, em colunas distintas
e para fins de comparagao: a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele
em que se elaborou a proposta; b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a
proposta; c) a receita prevista para 0 exercicio a que se refere a proposta; d) a despesa realizada
no exercicio imediatamente anterior; €) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a
proposta; e despesa revista para o exercicio a que se refere a proposta. Permitir a emissao do
sumario da receita por fontes e da despesa por fun¢des de governo, conforme determina o inciso
[, do § 1°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964; Permitir a emissdo do Anexo 1 - Demonstrativo da
receita e despesa segundo as categorias econémicas, conforme determina o inciso Il, do § 1°, do
art. 2° da Lei n.° 4.320/1964. Permitir a emiss@o do Anexo 2 - Demonstrativo da receita segundo
as categorias econdmicas e da despesa por-6rgaos e unidades orcamentarias e por categoria
econdmica, conforme determinam os incisos Il e IV do § 1° do art. 2°, combinado com o art. 8°,
ambos da Lei n.° 4.320/1964." Permitir a emiss@o do Anexo 6 - Programa de Trabalho, conforme
determina o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964. Permitir a emissdo do Anexo 7 -
Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo de Fungdes, Sub fungdes e Programas por
Projetos e Atividades, conforme determina o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.
Permitir a emissdo do Anexo 8- Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub fungdes e
Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da
Lei n.° 4.320/1964. Permitir a emisséo do Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por 6rgdos e
Funcdes, conforme determina o inciso I, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964. Permitir a
emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo, em termos de
realizagao de obras e de prestagao de servigos, conforme determina o inciso Ill, do § 2°, do art.
2°, da Lei n.° 4.320/1964. Possibilitar a geragé@o dos anexos que compde o projeto da LOA e a lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagao.

1.14 - Execugao do Orgamento

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas bimestrais
de arrecadagao, conforme determina o art. 13 da LRF. Possibilitar, nos termos em que dispuser a
lei de diretrizes orgamentarias, 0 estabelecimento da programagéo financeira e do cronograma de
execugdo mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF. Possibilitar a
distribuicdo da despesa orgamentéria em cotas mensais por grupos de despesa que cada unidade
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orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos recursos, permitindo o
remanejamento quando necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n.° 4.320/1964.
Possibilitar a disponibilizagdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com base na
disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas publicas. Permitir o cadastro e
a emissdo de bloqueio de saldo orgamentario para realizacdo de abertura de créditos adicionais,
integrado com o sistema de Planejamento de Governo. Permitir o cadastro de remanejamento e
transposicéo de créditos orgamentarios, exigindo a informacdo da legislagdo de autorizagdo e
resguardando o historico das altera¢des de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI
da CF/88. Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagéo,
superavit financeiro, excesso de arrecadagao ou operacdo de crédito), identificando o nimero da
lei autorizativa e sua espécie (lei orgamentaria ou lei especifica), exigindo a informacdo da
legislagdo de autorizagdo e resguardando o histdrico das alteracdes de valores, conforme
determina a CF/88 e a Lei n.° 4.320/1964. Possibilitar a geracéo de decreto de créditos adicionais
(credito suplementar, crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a
respectiva fonte de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operagao
de crédito). Possibilitar a geracao de decreto de remanejamento e transposicéo, em formato PDF.
Permitir o cadastro dos limites de. créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orgamentaria Anual. Permitir a visualizacéo dos limites de créditos adicionais utilizados, exibindo
mensagem ao usuario quando o limite autorizado ‘estiver sendo ultrapassado em conformidade
com a LOA, a qualquer momento, durante a execugao contabil.

2 - SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES/PREGAO PRESENCIAL

Controlar os processos de compras e licitagdes realizados pela administragéo, controlando as
aquisicdes de produtos ou de servicos provenientes ou ndo de processo Licitatorio. Agilizar o
processo desde a solicitagdo de compra até a chegada o bem ao seu destino, através de
informacgdes claras e precisas disponiveis em tempo real. Cadastramento de informagéo e dados
basicos e de bens de uso comum. Controle do processa licitat6rio em todas as suas modalidades,
do vencimento de registro cadastral de fornecedores, de contratos.

2.1 Cadastros de materiais e servigos.

Possuir codificagao para os itens em pelo menos trés niveis:

- grupo: material ou servigo:

- subgrupos: No caso dos materiais, diferenciar se s&o bens de consumo ou patrimonial e no caso
de servigo, se sdo servigos comuns ou especializados;

- item: nome do item propriamente dito, conhecido como nome base.

Possibilitar informar a unidade de medida de consumo e fornecimento no momento de
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cadastramento do item, mesmo que exista uma tabela independente com tal informag&o. Possuir
conciliagdo adicional para identificacdo os bens patrimoniais (bens méveis, imoveis e natureza
industrial). Permitir o cadastro da especificagdo complementar dos itens. Emitir relagéo dos itens
(produtos) cadastrados, permitindo filtros por grupo, subgrupos ou ordem alfabética.

2.2 - Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servigos) Possuir no minima
as seguintes informagoes:

- Denominagao ou razéo social;

- CNPJ /CPF;

- Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma do artigo 27 da Lei n.o
8.666/93;

- Especializacdo do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n.8.666/93;

Diferenciagdo das microempresas, empresas de pequeno porte das demais para fins de
aplicagdo da LC 123/2006. Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

2.3 - Centro de Custos

Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um detalhamento de
todos os locais existentes -no organograma da administragdo. Tal cadastro também e
conhecido como Centro de Custo. Cadastre de requisicdo de produtos e servigo
contendo as informagoes:

- informagBes da requisicdo e da cotagao;

- Unidade: identifica a secretaria, divisdo, setor, reparticdo, departamento ou termo congénere
que solicita a contratagao:

- informagdes sobre o(s) item(ns): especificacdo completa do bem a ser adquirido, definico
das unidades e quantidades;

- Padronizago: trazer de forma automatica informagdes padrées estabelecidas como insupriveis
pela administragdo, garantindo integridade as informagoes contidas no cadastro de produtos;

- Recurso Orgamentario: serdo aceitas sob as formas: Analitica (classificacdo institucional,
funcional, programatica e econémica) ou Simplificada (fichas);

- Razéo da contratagdo: descrever a motivagao e/ou o objeto da contratagdo para propiciar a
avaliagdo quanto ao atendimento dos principios legais.

O cadastro da solicitacdo deve ser integrado com o cadastro de materiais/servicos e deve
possibilitar pesquisa (busca, procura) por palavra ou pelo nome do item cadastrado realizando
tal busca inclusive nas informacdes contidas na especificagdo complementar.  Permitir
consulta e emissdo de solicitacbes que ndo estdo vinculadas a nenhum processo de
contratacao.
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2.4 - Processo licitatorio

Ap6s a regular abertura do processo com a sua autuagéo, protocolizagdo e numeragdo, 0
sistema devera possuir no minimo os seguintes campos para serem preenchidos pelos usuarios:

- numero do processo, inclusive para as contratagcdes dispensaveis de licitagdo previstas no
artigo 24 da Lei n.8.666/93 (inclusive os incisos | e Il) bem como as contratagdes previstas no
artigo 25 da supracitada lei;

- data de abertura do processo, da publicagdo do ate convocatério (quando for licitagdo) e de
seu termino (adjudicacdo. homologagédo ou ratificagéo):

- forma de julgamento: item, lote ou global, conforme previsto no artigo 40, inciso VIl da Lei
n.8.666/93;

- enquadramento principal da contratacdo: essa informacdo tem por objetivo apurar se a
contratagdo em tela refere-se a obras e servigos de engenharia (artigos 23, inciso ) ou
compras e demais servicos (artigo 23, inciso II) para verificar fracionamento de despesa
no prosseguimento do processo;

- objeto da contratacéo.

O sistema deve gerar a solicitacdo de reserva..de recursos orgamentarios e possibilitar sua
realizagdo  concomitante e efetiva . dessa reserva.em sua correspondente classificagéo
orgamentaria contida no sistema de Contabilidade, de forma a cumprir os artigos 7°, § 2°,
inciso Il e artigo 14 da Lei n.0 8.666/93. Devera gerar numeragdo automatica sequencial da
abertura do processo administrativo e da licitagao/dispensalinexigibilidade (quando couber). O
sistema deve relacionar no proprio processo as solicitagdes de-itens que foram devidamente
autorizadas e que devam -ser atendidas ao processo administrativo de contratagdo, para
avaliar solicitagdes nao atendidas e evitar duplicidade de contratagéo.

Quando se tratar da modalidade pregdo, o sistema devera possibilitar o registro dos
fornecedores credenciados para O -certame, identificando.se ¢ ME, se e EPP, ou ndo. Quando
se tratar da modalidade pregao e“a apuragéo for por lote, o sistema deve permitir a
readequacdo dos valores dos itens constantes nesses lotes, consistindo em ultima analise,
O valor total do lote vencedor. Quando se tratar da modalidade pregdo, deveras ocorrer a
classificagdo automatica das propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais,
de acordo com a legislacdo vigente.

Deve emitir relatorio do pregao presencial e histérico com os lances.

Deve realizar a importagdo de propostas de precos eletronicas geradas pelo proprio sistema,
quando essas forem exigidas em edital. O sistema deve apurar o resultado das propostas de
precos na forma pré-estabelecida, propiciando ao usuario desclassificar propostas desconformes
ou incompativeis conforme artigo 43, inciso IV da Lei n.° 8.666/93. Deve ainda atender
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integralmente as disposi¢des da Lei Complementar n.°123/2006 para o julgamento das
propostas, utilizando dos critérios trazidos pela legislagéo referida.

O sistema, em relagdo a modalidade pregdo, devera realizar procedimentos de julgamento
de propostas de pregos, ofertas de lances verbais e habilitagdo dos participantes, contendo
no minima 0s seguintes recursos:

- importacdo de propostas de pregos dos participantes geradas pelo proprio sistema;

- julgamento de propostas de pregos por um ou mais lotes;

- dar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP)
na fase de lances verbais, conforme exigéncia da Lei Complementar n.°123/2006.

Permitir emisséo e encaminhamento eletrénico da solicitacdo de empenho, devidamente
autorizada indicando no minima;. numero do processo, - dados do fornecedor. dotagdo
orcamentaria, valor total, historico e relagdo analitica de produtos com suas respectivas
quantidades, assegurando a integracdo entre os sistemas de Gestdo das Contratacdes
Publicas e Contabilidade.

2.5 Contrato

Gerar documento de autorizagdo de execugao  contratual (autorizagdo, ordem, pedido ou
solicitagdo de fornecimento ou prestagdo de servicos) contendo O nome base,
descrigdo completa de um material ou servico, quantidades, valores, marca/complemento
(quando couber e idéntico a proposta vencedora).

Gerar mais de um documento de execugdo confratual, caso a execugdo contratual seja
parcelada. Condicionar a elaboragdo do documento descrito no item anterior a existéncia de
saldo orgamentario da respectiva nota de empenho. O sistema deve possuir cadastro dos
contratos administrativos, contendo no minimo O numero do contrato, objeto, regime ou
forma de execugdo, valor contratual, data de vigéncia do.contrato e recurso or¢camentério.
Tal informacédo e imprescindivel para publicagdo dos contratos na forma exigida pela legislagéo
vigente. O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativo, reequilibrios economico financeiros, reajustes ou prorrogagao contratual (prazo
de vigéncia).

O sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minima as seguintes
informagdes:

- dados do drgéo ou entidade contratante;

- dados do contratado

- objeto;

- valor do contrato;

- data de vigéncia. Registro de pregos

Realizar licitagdo pelo Sistema de registro pelo critério de maior desconto em itens constantes
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de tabelas oficiais, catélogos de fabricantes, etc.

O sistema deve permitir que o usuério informe em seu banco de dados a coleta de precos
praticados no mercado, conforme art. 15, inciso V, da Lei n.o 8.666/93 e que contenha no
minimo:

- nome do item (material ou servigo):

- valor unitario ou total;

- nome do fornecedor ou prestador de servico:

- data da coleta de precos.

O sistema deve permitir a importa¢do das informagdes contidas da coleta de pregos para um
determinado processo de licitagdo, possibilitando a emissdo de relatorio com o0s
precos apurados e dados estatisticos como O menor prego ou preco médio.

O sistema deve possuir relatorio que comprove o controle de pregos sobre os principais produtos
e servigos consumidos e contratades; contendo, no minimo:

- nome do produto;

- quantidade;

- valor;

- fornecedor ou prestador de servigo.

O sistema deve possuir relatério com a relagdo das compras mensais, devendo conter, no
minimo:

- a identificacdo do bem adquirido;

- a quantidade;

- 0 valor unitario:

-0 nome do contratado

Permitir a anulagdo de parte da Autorizagdo de Fornecimento; anulando de forma automatica o
mesmo valor no empenho realizado com lastro na Autorizagao-anulada.

Emiss@o dos documentos via editor de textos para composi¢do do processo administrativo de
licitacdo (Atas, Editais, Contratos, Termos de Homologacdo, Adjudicacdo, Autuagdo, efc),
utilizando-se de minutas pré-estabelecidas pela administracao e configuraveis pelos usuarios
finais.

Possibilidade de Adjudicar e Homologar os processos licitatérios por lote/item, em datas
diferentes, para as situagbes em que ha recursos relativos a itens/lotes especificos, cuja
adjudicagdo e homologagdo podera ser processada em data diferente, apds resolvidos as
questdes do recurso.

Permitir o registro de propostas de fornecedores para quantitativos inferiores ao licitado, nos casos
em que o edital permitir tal pratica, conforme §7 do art. 23 da Lei 8.666/93.

Permitir a aglutinagao/consolidagdo de varias Solicitagdes para 0 mesmo processo licitatério ou
vice versa (uma Unica solicitagao ser divida para varios processos licitatérios)
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Permitir o cadastro de convénios firmados, forcando o usuario a informar os convénios no
momento da expedigdo das autorizagbes de Fornecimento relativas ao convénio, para geracgao de
relatorios com despesas por convénio, com intuito de auxiliar a prestagéo de contas.

Permitir o cadastro de obras em execuc¢&o, for¢cando o usuario a informar o numero da obra no
momento da expedigdo das autorizagdes de Fornecimento relativas a obra, para geracao de
relatorios com despesas por obra.

Relatério de Cotacdo de Pregos, demonstrando o valor médio por item, considerando apenas as
propostas apresentadas por empresas ME-EPP ou equiparadas, para efeitos de apuragdo da
vantajosidade ou ndo da aplicagéo do art. 48 da lei 147/2014.

Recurso para processar os procedimentos de adesao a ata de registro de pregos de outros 6rgaos
publicos.

Recurso para registrar os credenciamentos realizados, com a possibilidade de registrar quantos
interessados aparecerem para cada item/objeto, a um valor padréo para todos os interessados.
Possibilidade de fazer reajustes em aditivos, através da informacdo de um indice oficial (INPC,
IGPM, etc.), que reajuste de forma automatica todos os itens do contrato afetados por um unico
indice.

O sistema deve fazer o controle do saldo dos contratos e atas de registros de pregos,
demonstrando os itens, valores e quantitativos.empenhados e a empenhar.

O sistema deve emitir alertas quanto.as atas e contratosa vencer com determinada antecedéncia.
Antecedéncia esta parametrizada pelo usuario:

O sistema deve emitir os contratos ou. atas de registro_de pregos, espelhados fielmente no
resultado do processo licitatorio que lhe deu origem, sem qualquer tipo de retrabalho, adicionado
ao contrato através de um Unico comando, todos os itens adjudicados ao contratado na fase de
licitacao.

3 - Sistema de Patrimonio

O sistema deve efetuar o controle fisico financeiro dos bens patrimoniais, integrando a
movimentacdo de incorporagdo, baixas e reavaliagdes de bens de natureza duravel, com os
respectivos movimentos = contabeis patrimoniais. O sistema deve armazenar informagdes
relevantes sobre cada item: valor atual, localizagdo, responsavel, etc., oferecendo uma visao
completa e atualizada sobre a situagao patrimonial. O sistema deve permitir inclusdo de dados
relativos a incorporagdes, baixas e reavalia¢es de bens patrimoniais, individualizando as que sé&o
resultantes e independentes de execugdo orgamentaria. O sistema deve consistir as
incorporagdes ao patriménio decorrentes de execugdo orgamentaria com as respectivas notas de
empenho de despesa classificadas sob o elemento 4490.52. Permitir a emissao de relatério
(individualizado ou n&o) de bens em inventario de forma analitica ou sintética. Emitir e registrar
Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por unidade administrativa e/ou
por responsavel. Emitir relatdrio(s), mensal e anual, da movimentagdo de bens patrimoniais
informando: saldo anterior, incorporagdes (resultantes e independentes de execugao
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orcamentaria), baixas (resultantes e independentes de execugdo orgamentéria), reavaliagdes,
depreciagdes, amortizagdes, exaustdo e saldo atual. Realizar o fechamento mensal das
movimentagdes, bloqueando 0 movimento nos meses ja encerrados. O Sistema deve possibilitar a
emissao de relatdrio contendo os langamentos contabeis no sistema patrimonial (contas e valores)
referentes aos registros de entradas e saidas do patrimbnio apés o fechamento mensal.
Possibilitar incorporacdo automatica de bem patrimonial a partir do registro de entrada do mesmo
no sistema (mddulo) de gestdo do almoxarifado. Permitir localizagdo do bem patrimonial
cadastrado através de sua codificagdo do cadastro de materiais ou servigos. Possuir integragao
com o sistema (modulo) de contabilidade para langamento automatico das movimentagdes
mensais de depreciagdes, amortizagdes e exaustdo. Possuir relatorio auxiliar que permita a
verificagdo das despesas realizadas sob o elemento 449052 de forma comparativa com as
incorporagdes resultantes de execucao or¢camentaria. Permitir o cadastro de parametros para que
seja efetuado mensalmente e de forma automatica os lancamentos de depreciagdo, amortizagédo e
exaustdo, através do registro da vida util estipulada para o bem e o seu valor residual ao final do
periodo de sua utilizagdo. Permitir o controle dos componentes significativos dos bens, para
controle em separado dos fatores de depreciagdo dos bens imdveis, principalmente os bens de
infraestrutura. Permitir o controle dos bens méveis, iméveis e intangiveis. Permitir o controle das
reavaliagbes anuais de todos os bens, com lancamento automatico no modulo de contabilidade
das variagbes ocorridas nos valores dos bens como. a reducdo ao valor recuperavel ou
valorizagao, para correta demonstragao do patrimonio publico nos balangos contabeis.

4 - Sistema de Controle de Frota e Equipamentos

Controlar o uso e a manutencdo de veiculos e maquinas da administragdo. Gerenciar, com
eficiéncia: abastecimentos, revisdes, viagens, licenciamentos, seguros, reservas de veiculos,
servicos de troca de Oleo, pneus, pegas, recapagem, entre outros. Permitir langamento de
despesas (combustiveis, pecas, servigos) para veiculos da frota municipal e outros veiculos
cedidos por terceiros, cuja responsabilidade por tais despesas seja da administracdo. Permitir a
emissdo de relatorio periodico contendo-as informagdes. do item anterior a partir da placa de um
veiculo. O Sistema deve possulir registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH, tais
como: numero do registro, categoria, validade, data da 12 habilitagdo e campo para observagoes.
Possuir relatorio com a relagao de veiculos existentes em atendimento ao disposto na Instrucéo
Normativa n.° 08 do TCEMG. Possuir integragdo com o sistema de almoxarifado e com o sistema
de contabilidade, permitindo controle efetivo dos gastos de combustiveis e pegas de reposicao,
controle das multas de trénsito, com respectivos veiculos e responsaveis.

Controle das solicitagbes dos veiculos e agendamento com no minimo as seguintes
informagoes:

- data e hora de saida e entrada;

- quilometragem da saida e entrada;

- Responsével;

- Motorista;
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- objetivo e destino do deslocamento.
Controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e os pneus. Emitir relatérios de

abastecimento e de manutengdes. Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos,
contendo placa do veiculo, quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora
de saida e chegada. Permitir controles de abastecimentos de forma que permita ao usuério fazer a
liquidacdo das despesas de combustiveis diretamente no sistema de contabilidade.

5 - Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Apoiar a Setor de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos da administragéo de
pessoal, com base em informagdes de admissao, evolu¢ao salarial, lotacdo e outros dados de
assentamento funcional e pagamento de pessoal. Permitir o cadastro da tabela salarial instituida
pela legislacdo municipal, contemplando progressdes horizontais e verticais, de forma a viabilizar:
vinculagdo do vencimento/salario dos servidores. Permitir 0 cadastro dos cargos e fungdes
previstos na legislagdo municipal, possibilitando: distingdo entre cargos efetivos, cargos em
comissao, agentes politicos, fungdes estabilizadas CF/88, fungbes temporérias e outros tipos de
funcdo; definicdo do nimero de vagas criadas e vinculagdo a tabela salarial. Viabilizar a emissao
de relatério com valores de subsidio e remuneragéo dos cargos vigentes para atendimento ao artigo
39, § 6°, da CF/88.

Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:

- registro de documentos e dados pessoalis;

- especificagdo da forma de provimento e natureza da vinculagéo conforme situagdes previstas na
CF/88, legislagéo federal e legislagdo municipal;

- vinculagao a tabela salarial;

- registro histérico das movimentagdes referente a progressdes na tabela salarial, alteragbes de
vencimento, cargos e fungdes que o servidor tenha desempenhado;

- registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servigo e/ou para
apuragao de tempo de servigos;

- registro historico da jornada de trabalho semanal e mensal;

- registro histdrico da vinculagdo a dotagdo orgamentéria, integrada a Contabilidade;

- periodos de afastamento e/ou cessdes;

- periodos de férias regulamentares;

- registro histérico de indicador de exposi¢do a agente nocivo (para servidores segurados do
RGPS).

Possibilitar a informagdo e manutengdo do provimento em cargo comissionado por recrutamento
interno ou funcdes de confianga no cadastro do servidor concursado, viabilizando o registro
concomitante destes provimentos para controle das vagas ocupadas. Permitir o cadastro dos
dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico destes para fins de calculo de salario-
familia (conforme critérios legais definidos pelo regime previdenciario) e dedugdes no calculo do
IRRF. Permitir a configuragdo de eventos/férmulas de calculo e incidéncias para calculo, em
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atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento, possibilitando, sempre que possivel,
habilitacdo de eventos para calculo automatico. Executar o célculo para pessoal ativo, inativo,
pensionistas e beneficiarios de pensdo judicial, contemplando o regime juridico e regime
previdenciario, aplicaveis a administracdo. Permitir a execugéo de calculos de férias, adiantamento
de 13° salario, 13° salario (parcela final). Permitir a emissdo de relatorios da folha de pagamento
como: demonstrativo de pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria,
apuragao do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do servidor, e de Retengéo de
Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela Receita Federal do Brasil).
Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a Contabilidade, e a emissao
de relatério com discriminacao dos eventos calculados, documentos contabeis a serem emitidos,
por unidade/classificacdo funcional e programatica, com especificagdo de favorecido e fonte de
recurso vinculado. Permitir a geragéo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicdo
(6es) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrdes. Permitir a emissédo de ficha financeira
com salarios de contribuicdes ao RGPS. Permitir cadastro Unico de pessoas, de forma a registrar
uma unica vez todos os dados pessoais pertinentes, independentemente da quantidade de vinculos
com o Municipio. Permitir cadastro Unico de dependentes, de forma a registrar uma Unica vez todos
os dados pessoais desses dependentes, independentemente da quantidade de beneficios a que o
dependente estiver vinculado. Permitir registro, de modo individualizado, mediante classificagéo
atribuida em tabelas, as movimentagdes e transferéncias de servidores. Possibilitar o
gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem ser atribuidas aos servidores em
diferentes unidades administrativas. Permitir o gerenciamento relativo a frequéncia do servidor.
Permitir o tratamento, controle e classificacdo dos afastamentos € licengas. Permitir o registro e
controle das férias regulamentares, suas alteragbes, interrupgdes, cancelamentos. Permitir o
registro e controle das férias prémio (licenca por assiduidade), suas alteragdes, interrupgoes,
cancelamentos e retornos antecipados. Permitir o registro de modo consistido a partir de legislacao
pertinente, conforme finalidades, em tabelas e pardmetros proprios, de tempo de servico averbado.
Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local ou da natureza do
trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais decorrentes do tempo de servico, adicionais
em fungdo gratificada ou comissionada e ajudas de custo. Permitir manuten¢do de historico
funcional e ficha financeira dos servidores. Permitir parametrizagao pelo usuério de tabelas comuns,
tais como: C.B.O., bancos e agéncias bancarias, calendério de feriados, graus de escolaridade,
relacdo de dependéncia, lotagdes, nacionalidades, padroes monetérios, regimes de contribuigéo
previdenciaria, tabelas previdenciérias, tabelas IRRF, percentuais por tempo de servigo, ocorréncias
funcionais, tipos ou naturezas de vinculos.

6 - Sistema de Tributagao Municipal

Assegurar o controle e a transparéncia dos cadastros e procedimentos necessarios ao processo
de constituicdo do credito tributario e seu lancamento.  Manter base de dados atualizada,
estruturada e coerente com a realidade, servindo de apoio aos processos inerentes aos
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lancamentos tributarios  de  competéncia  do  Municipio. Emitir guias e carnes de
Recolhimento dos diversos tributos municipais. Todos os cadastros do sistema (mddulo)
devem ser normatizados, ou seja, seus campos devem ser padronizados, sempre que
possivel, para evitar a duplicidade de dados. Tabelas minimas do Sistema (médulo):
loteamentos, bairros, logradouros, trechos de logradouro, servigos publicos. Proprietarios e
corresponsaveis, atividades econdmicas, ocupagdes econdmicas, unidades fiscais. Conter
procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no momento da
inclusdo e alteragdo dos registros. Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e
juridicas com identificagdo através de CPF e CNPJ, respectivamente. Conter processo de
unificacdo de Contribuintes saneando o cadastro e evitando redundancia de informagdes. Permitir
o0 cadastramento e a manuteng&o dos dados de bairros. Permitir o cadastramento e a manutengao
dos dados de loteamento. Permitir 0 cadastramento e manutengdo dos dados de logradouros,
associando-0s a um bairro € ao CEP a que pertence. Permitir o cadastramento e a manutengéo
dos dados de trechos de logradouros, associando-0s a um logradouro especifico e definindo o
s e u posicionamento (direito ou esquerdo). Permitir o cadastramento e a manutengao dos
dados de servicos publicos (exemplos: iluminacdo, esgoto, pavimentacdo, Limpeza
publica e outros) para relacionamento com logradouros e trechos de logradouros,
permitindo a sua posterior cobranga. Permitir 0 cadastramento e a manutengéo de atividades
econdmicas, suas aliquotas conforme defini¢do do codigo tributario municipal. O cadastro
de atividades econémicas deve estar preparado para receber os dados do CNAE (cadastro
Nacional de Atividades Econdmicas), sem o qual fica invidvel a classificacdo das atividades
das micro e pequenas empresas para o registro junto a Receita Federal e vinculagéo ao
processo de Tributagdo conhecido com SIMPLES NACIONAL. Permitir o cadastramento de
unidades fiscais e suas cotagbes diarias. Mensais ou anuais, conforme a definicdo das mesmas.
Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias nédo uteis (sdbados, domingos e
feriados municipais, estaduais = ou federais). Permitir a consulta aos dados gravados
no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e Juridicas). Permitir emissao de
relatorio dos logradouros cadastrados. Permitir emiss@o de relatério dos
bairros cadastrados. Permitir.a emissdo .de relatorio de atividades econdmicas
cadastradas. No cadastro de imoveis deverdo constar todas as informacdes do BCI
(Boletim de Cadastro imobilidrio) utilizados pela Administragdo e necessarias para
apuragado do valor venal do imével de acordo com a legislagdo Municipal. O
cadastro de imoveis devera permitir a vinculagdo de corresponsaveis, pois 0S mesmos Sao
responsaveis pelo credito tributario langado vinculado a ele. Permitir a manutencdo de
histéricos do imoével para verificagdes futuras e possiveis revisdes de langamento.
Permitir na transferéncia de proprietario de imével a transferéncia de débitos Existentes
informando inclusive se esta inscrito em divida ativa. Emitir relatdrio com as quantidades de
cadastral efetuadas em um determinado periodo, para os cadastros, imobiliario e
econdmico. Deveréo ser extraidos, em forma de relatério, dados quantitativos do cadastre de
imoveis em fungéo das caracteristicas especificadas no BCIl. Permitir que seja cadastrado o
enderego de localizagdo e de correspondéncia do imével, facilitando o envio de notificagdes
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e de cobrangas. Permitir registrar isengdes, ndo incidéncia, imunidades e redugdes de
aliquotas e bases de calculo, de acordo com a legislagdo vigente. Permitir vinculagdo a
planta genérica de valores,logradouros e trechos. Permitir a vinculagdoda codificagao
atual de imdveis com codificacdes anteriores que 0os mesmos ja tenham possuido. Permitir a
realizacao de baixa de imdveis registrando o motivo. Permitir consulta ao cadastre de imdveis
por: a) inscrigdo cadastral; b) nome do proprietério. Emitir relatério demonstrando os imdveis
a partir de uma de suas caracteristicas. Permitir a geragado de relatorio em que conste todos
os iméveis ligados a um contribuinte. O BCE (Boletim do Cadastro Econdmico) devera
permitir a inclusdo de todos os itens necessarios para a definicdo e caracterizagado da
inscricdo econdmica, sendo adequada ao Cddigo Tributario Municipal. O BCE devera conter
ainda a possibilidade de inclusdo de socios das empresas, que também sdo responsaveis
pelos créditos tributarios.  Permitir o registro de ' diferentes codigos de atividades
desempenhadas pelo contribuinte indicando a principal € as secundarias. Permitir a vinculagéo
do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no sistema (modulo) através do
cadastro Unico de pessoas. Permitir registrar a situagdo da inscricdo econdmica: ativa,
inativa, baixada, bloqueada, suspensa, e sob fiscalizagdo. Possuir rotinas para elaboragédo dos
célculos dos tributos conforme legislagdo municipal. Permitra emissdo das guias de
arrecadacdo em cota unica ou dividido.em parcelas, respeitando o valor minimo e contendo
codigo de barras para pagamento nos agentes arrecadadores. Possuir rotinas para elaboragdo
dos acréscimos a incidirem sabre a langcamento em decorréncia de atrasos nos pagamentos,
conforme legislagdo municipal.  Possuir rotina de impresséo de 22 via de documentos de
arrecadagéo. Permitir o processo de reviséo de langamentos efetuados mantendo, registrado
as informagdes do langcamento anterior. Permitir que a extingdo do credito tributario, na
modalidade de pagamento, possa ser feita através da captagao e processamento de arquivos
texto disponibilizados pelos agentes arrecadadores conveniados com a Administragéo. Emitir
relatorio dos registros ndo processados pela rotina automatica de extingdo de credito tributario,
modalidade pagamento, relatando a motivo de tal ocorréncia. Permitir que a extingdo do
credito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita de forma manual quando néo
for possivel o processamento automatico. - Permitir que seja impresso um relatorio que auxilie
na conciliagdo dos créditos extinguidos, podendo ser emitido por data de credito, data de
pagamento ou data de contabilizagdo, podendo ainda serem selecionados todos ou um agente
arrecadador especifico. Permitir que seja impresso um relatério, por agente arrecadador, com
toda a classificagdo dos créditos recebidos, para que sejam realizados os registros contabeis.
Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos pagamentos, seja
identificado se o vencimento da guia de arrecadagédo coincidindo com um dia néo util,
prorrogando automaticamente a guia de arrecadacdo para o préximo dia util. Permitir a baixa
no sistema (modulo) dos valores arrecadados pelos CNPJs cadastrados no regime de
recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados através do arquivo retorno DAF607 do
Banco do Brasil (instituicdo Financeira Centralizadora dos repasses da arrecadagao do
SIMPLES NACIONAL). O modulo de taxas diversas e precos publicos, devera ser integrado ao
Cadastro Técnico Municipal, para a manutencdo da integridade das informagdes e
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contabilidade dos dados. Permitir a calculo, langamento e emissdo das guias de arrecadagéo
das taxas diversas e pregos publicos previstos na Legislagdo Municipal. O modulo de divida
ativa deve ser integrado aos outros modules do sistema (mddulo) de Tributos, a fim de
promover a consisténcia e seguranga das informagdes e possibilitar que as consultas de
débitos dos contribuintes retratem a real situagdo do contribuinte em relacdo ao Fisco
Municipal. Permitir de forma automatica a identificagdo dos contribuintes inadimplentes em um
referido langamento e processar a inscrigdo em Divida Ativa de todos os devedores. Efetuar a
gravagao e impresséao do Termo de Inscrigdo em Divida Ativa de acordo com a Lei 6.830/1980
- Lei de Execucgao Fiscal. Permitir a gravagédo e emissdo da Certiddo de Divida Ativa e Petigdo
inicial de acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucdo Fiscal. Permitir que seja informado
no sistema (mddulo) o numero do processo de execugao fiscal, vinculando-o as devidas
Certiddes de Divida Ativa, bem como o registro de ac¢oes referentes a este processo. Permitir
que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte, podendo especificar
um imével a inscrigdo municipal.  Permitir a emissdo de correspondéncia aos contribuintes
notificando-os dos valores inscritos em divida Ativa. Permitir a parcelamento dos débitos
inscritos em divida Ativa de um contribuinte, bem como a impressédo da guia de arrecadagao
das parcelas, de acordo com as regras estabelecidas na Legislagédo Tributaria Municipal.
Permitir que inscrigdes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja informada uma
justificativa para tal agdo. Permitir a.impressao das inscricdes em Divida Ativa canceladas a fim
de que seja realizado o langamento-contabil no patriménio. Permitir a impresséo de um extrato
contendo todos os créditos tributarios. Inscritos em Divida Ativa-ou ndo, de um determinado
contribuinte, atualizados até uma data a ser informada. Permitir a emissdo de CND (Certidao
Negativa de Débitos Municipal) efetuando varredura de todos os débitos do contribuinte
constantes nos modules imobiliario, Econdmico e Divida Ativa. Permitir a emisséao de Alvaras.
Permitir a emissdo de relatorios na tela, impressos e gréficos dos diversos processos
tributarios municipais. Permitir a parametrizagéo de tabelas de aliquotas, percentuais, unidades
fiscais pelo proprio usuario do sistema (modulo). Efetuar a baixa automatica de todas as
receitas municipais, inclusive “da Divida Ativa, utilizando ' arquivo de retorno bancério.
Administrar a Divida Ativa dos contribuintes, submetendo-a aos tramites legais (notificagéo.
Anistia, remiss&do, suspensao, cancelamento, prescricao, parcelamento, peti¢do e ajuizamento).
Controlar a emissdo e pagamento do ITBI e a transferéncia de imovel, bloqueando-a ou néo,
quando o imovel esta em debito. Permitir a transferéncia automatica do imével para o novo
proprietario apds ser efetuada a baixa do pagamento. Permitir o cadastre do projeto de
construgao civil, com a emissdo das respectivas guias para cobranca (alvaras, habite-se, etc.).
Permitir armazenar informagdes e observagbes sobre os diversos cadastros de contribuintes,
mantendo atualizado o histérico das ocorréncias efetuadas nos diversos cadastros. Permitir
processos como: recalculo de débitos, prorrogagédo de vencimento, suspensao e movimentagao
dos langamentos, simulagéo de calculos, requerimento de isengéo, contribui¢do de melhoria
com controle do saldo devedor, recuperacao fiscal - parcelamento de débitos e dividas,
manuten¢édo de parcelamentos, unificagdo de contribuintes, controle de liberagdo de blocos de
notas fiscais de servigos, controle para geracao de ISS estimado, controle de requerimento de
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baixa de atividades e controle de notas fiscais avulsas. Permitir o langamento automatico de
todas as receitas recebidas pelo sistema de tributagdo no sistema de contabilidade, evitando
assim o retrabalho.

7 - Almoxarifado

Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos materiais em estoque,
integrando a movimentagao de bens adquiridos com os respectivos movimentos contabeis. Indicar
quais itens precisam ser repostos, evitando falta de produtos. Langamento de entradas e saidas
apropriadas aos centros de custos. O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as
entradas e saidas no almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizagdo de
execugdo contratual. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de
execucao orcamentaria (doagdo, transferéncia, permuta, devolugédo e outras) no almoxarifado.
Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no momento
subsequente ao processamento. Permitir consultas de todas as movimentagoes de entrada e
saida de um determinado material. Utilizar o conceito de - centros de custos (unidades
administrativas) na distribuicdo de materiais, para apropriagdo e controle do consumo. Emitir
relatorio mensal ou anual de movimentagéo-por .almoxarifado (individual ou consolidado). Realizar
o fechamento mensal das movimentagbes de materiais, bloqueando 0 movimento nos meses ja
encerrados. O sistema deve possibilitar ‘'a emissao de " relatorio contendo os langamentos
contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de entrada e
saida do almoxarifado apds o fechamento mensal. Permitir controle das datas de validade dos
produtos pereciveis. Permitir-a possibilidade de fracionamento dos produtos em estoque quando
necessitar de saidas parceladas. Permitir o langamento na contabilidade das liquidagdes de
despesas quando do recebimento dos produtos no almoxarifado.

8 - Portal da Transparéncia

Disponibilizagédo, em tempo real, dos dados da execug@o or¢amentaria e financeira, em meios
eletronicos de acesso publico, conforme discriminagéo da lei complementar 131/2009.

9 - Sistema de Protocolo e Controle de Processos

Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos os requerimentos,
reclamagdes e processos administrativos e fiscais. Buscar oferecer ao municipe um atendimento
mais agil e eficiente, tornando-se o canal entre 0 Governo e a Municipalidade.

Permitir o acompanhamento de informagdes com o objetivo de agilizar o registro, controle e
manutengdo dos processos no sistema (modulo) para atendimento ao cidad&o. Possibilitar que o
sistema (mddulo) seja disponibilizado nos diversos setores da administragdo. Permitir
configuracdo de permissdes diferenciadas, no uso do sistema, para cada setor, conforme sua
atribuicdo. Permitir o mapeamento dos trdmites dos processos, conforme o assunto. Permitir a
numeragao sequencial do processo de forma automatica.
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Possuir na rotina de inclusdo de processo, no minimo, as seguintes identificagdes:

- cbdigo de identificacdo do processo;

- do requerente, no caso de cadastro prévio ou permitir o cadastramento no ato;

- do assunto;

- da data e hora da protocolizagéo;

- prazo de resposta levando em consideragao apenas dias uteis, conforme cadastro.

Possibilitar na rotina de inclusdo de processo a classificagédo dos processos por assunto, visando
identificar os tramites que deverdo ocorrer na evolugdo do processo, juntamente com as agdes e
prazos pertinentes a cada setor envolvido. Permitir a impressao e reimpresséo dos documentos:

- capa;

- comprovante de protocolizag&o;

- etiqueta de identificacdo do processo;

- requerimento do processo.

Possuir na rotina de evolugdo do processo, no minimo, as seguintes funcionalidades:

- demonstragéo de dados do processo, bem como, de seu trémite atual, incluindo a possibilidade
de retorno do processo a uma etapa ja percorrida;

- calculo de tempo de execugdo para uma etapa, levando-se em consideragdo somente o
expediente em dias Uteis;

- escolhido o destino do processo, o sistema deve envia-lo ao responsavel pela etapa seguinte;

- registro do historico do tréamite;

- juntada de documentos ao processo;

- juntada de processos para tramite unificado;

- opgao de interromper a evolugdo do processo por motivos pré-cadastrados.

Possibilitar na rotina de evolugdo do processo as funcionalidades:

- no ato de envio do processo para a etapa seguinte observar 0. mapeamento do tramite

- conforme o cadastro prévio do assunto;

- previsdo para que um usudrio autorizado possa realizar cadastramento(s) de uma nova(s)
etapa(s), mantendo o mapeamento original, apds retorno da etapa incluida.

Permitir a impresséao e reimpressao dos documentos:

- comprovante de envio de processo de um setor a outro;

- folha de evolugao do processo;

- historico da evolugéo do processo.

Possuir na rotina de finalizagéo do processo, o registro do desfecho do atendimento, permitindo a
concluséo e o arquivamento do processo. Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicagao
da localizagao fisica do mesmo no setor de arquivo. Permitir a retorno do processo ao uso, apds
ter sido finalizado. Possuir rotina de consultas para os processos com opgdes de pesquisas com,
no minimo, as seguintes funcionalidades:

- por requerente;

- por assunto;

- por data de registro do processo ou finalizagao;

- por setor atual ou que registrou 0 processo;

- por conteudo digitado no historico do processo;

- por motivos pré-cadastrados para 0s processos.

Possuir rotina de relatérios que permitam as pesquisas dos processos, com indica¢do de local ou
periodo de:

- protocolizagao;

- finalizagéo;
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- vencimento;

- protocolizados e pendentes de envio.

Gerar graficos demonstrativos da movimentagao de processos por setor, permitindo a sele¢éo das
categorias desejadas, como processos incluidos, ativos, encerrados e arquivados.

10 - Sistema de Controle Interno

Oferecer subsidios para uma efetiva fiscalizacdo de todas as agdes internamente realizadas,
para a protecdo dos recursos publicos, para a confiabilidade dos registros contabeis e
financeiros e, sobretudo, para a prevengdo de erros, desperdicios e irregularidades. Visa
facilitar a afericdo e a analise das agbes da gestdo municipal, nos diversos setores. Deve
contribuir para uma avaliacdo clara e precisa de diversos aspectos referentes a eficacia das
politicas publicas como: cumprimento de metas e objetivos, execugdo de programas do
orcamento e legalidade dos atos e fatos administrativos. Permitir o cadastro das normas
(rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na administragdo, contendo as exigéncias para
fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da
CF/88, e demais normas que se aplicam a realidadeda administragdo. Permitir o cadastro de um
modelo de Controle Interno aplicado a todas as areas da administragdo, o qual podera nortear a
atuagéo do controle interno e sofrer alteragbes para atender a realidade da administragéo, com a
opcdo de permitir sua impressdo e efetuar .consultas. Possuir controle de usuarios, para
proporcionar uma hierarquia-de direitos com usuarios “subordinados e usuarios responsaveis,
permitindo assim a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da administracdo
mediante "Agentes de Controle Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os processos
em andamento na administracdo conforme normas pré-estabelecidas no Manual de Controle
Interno. Permitir a verificagdo. e controle sistematizado dos atos de execugao orcamentaria de
forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 77 da CF/88. Para isso, 0
sistema devera gerar relatérios analiticos das verificagbes processadas, bem como relatdrios
sintéticos, que demonstrardo tais informagdes de forma gerencial. Gerar relatorios analiticos e
sintéticos para elaboragdo do Relatério Mensal de Controle Interno exigido pelo TCE/MG por
meio da IN 08/03 com alteragdes da IN 06/04. Permitir integragdo com os demais sistemas do
presente edital para acesso a consultas e emissé@o de relatérios da competéncia do Controle
Interno, possibilitando ao Controlador acesso a todas as informagdes da competéncia do
Controle Interno nas diversas areas da administragdo, inclusive a realizagdo de auditoria nos
trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informagdes,
planejando e coordenando os trabalhos no cumprimento de sua missdo, de forma a
contribuir para independéncia das atividades, objetivando a otimizagdo do seu trabalho.
Permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedimentos
que ndo se enquadrarem a realidade da administragdo ou que a administracdo julgar
conveniente. Permitir cadastrar uma descri¢ao/conceito resumido de cada rotina, de forma a
compor essa informagdo no Manual de Controle Interno. Permitir informar em cada
procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o entendimento e extensdo do
conhecimento sobre o item em questdo. Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os
setores responsaveis pela sua execugdo. Permitir a vinculagdo dos usuarios do sistema aos
seus respectivos setores, de forma que estes operadores consigam executar
rotinas/procedimentos pertinentes @ sua pasta. Permitr ocadastro de documentos
parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens possibilitando posteriormente
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a geracao de informagdes uniformizadas. Possuir tela para cadastro de modelos de check-list
para as principais rotinas da administracdo publica como: controle de comprasllicitagdes: processo
contabil de empenhamento, liquidagdo e pagamento da despesa publica; controle do
almoxarifado; controle do patrimbnio: controle dos tributos municipais; controle da divida
publica; controle das pegas legais do planejamento - PPA, LDO e LOA. Permitir ao
Controle Interno 0 acompanhamento dos gastos com Pessoal, por meio de relatorios
integrados com os demais sistemas.

DA ESTIMATIVA DE PREGOS

A estimativa de precos orgcada para essa contratacdo é de R$ 14.416,67 mensais, sendo a
prestacdo de servigos estimada para 11 meses.

DA MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

Conforme estabelece art. 62 § 1° da Lei 8.666/93, a minuta do contrato administrativo faz parte
integrante do instrumento convocatorio/edital a qual servira de base para as contratagdes futuras.

O futuro contrato administrativo @ ser pactuado tera vigéncia até 31/12/2017 a contar da data de
sua assinatura.

Considerando ao que prescreve o ‘caput’ do art. 57 da Lei Federal de Licitagdo n° 8.666/93, a
vigéncia do futuro contrato administrativo podera ser prorrogada.

A recusa em assinar o eventual contrato administrativo, sem justificativa aceitavel ensejaré a
Contratada em penalidades legais, conforme descrito neste termo e na minuta do contrato
administrativo.

DO PAGAMENTO DAS DESPESAS

O pagamento concernente as despesas por conta da prestagao de servigos, sera efetuado pela
Tesouraria do Municipio, através deposito bancario ou TED em nome da futura contratada, até o
ultimo dia util de cada més, em moeda corrente nacional, divididos em parcelas iguais, mediante
nota fiscal, acompanhada de respectiva ordem de servico emitida por servidor do Municipio
devidamente credenciado.

Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e 0 pagamento sera sustado para
que a Licitante tome as medidas necessarias, passando o0 prazo para 0 pagamento a ser contado
a partir da data da reapresentagéo do mesmo.

A Administracdo efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicbes sobre todos os
pagamentos a licitante vencedora.

DOTAGOES ORGAMENTARIAS
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As despesas da presente licitagdo correrdo por conta das seguintes dotagbes or¢amentérias
referentes ao exercicio econémico-financeiro de 2017, sendo facultado a administracdo modifica-la
unilateralmente quando assim |he convier.
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DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA ADMINISTRAGAO

Constituir servidores na qualidade de fiscais para acompanhamento dos pregos contratados no
confronto com os praticados no mercado, bem como para acompanhamento do cumprimento as
obrigagdes por parte da Adjudicataria.

Convocar a Adjudicataria para retirar e assinar o “Contrato Administrativo” em conformidade com o
prescrito no art. 64 da Lei 8.666/93, podendo esta notificagéo ser circunstanciada na propria ata do
desfecho do julgamento do certame.

Colocar a disposicdo da Contratada, equipamentos, pessoal disponivel, espaco, e local de
trabalhos adequados a prestagéo de servigos “in-loco”.

O Contratante é responsavel pela veracidade e legalidade de qualquer documento contabil e/ou
fiscal apresentado pelo Municipio.

Buscando a defesa do interesse publico, notificar, formalmente, a Adjudicataria detentora da do
eventual “Contrato Administrativo” quando constatar o declinio na qualidade dos servigos ofertados
em sua proposta de precos ou quaisquer irregularidades atinentes ao atendimento das clausulas
avengadas no eventual “Contrato Administrativo”, tomara as devidas providencias que satisfaga o
cumprimento das avengas pactuado entre as partes.

Aplicar a Adjudicatéria, as penalidades decorrentes de descumprimento das obriga¢bes, conforme
estabelece o art. 86 da Lei Federal n® 8.666/93, dentre estas obrigacdes as registradas na minuta
do “Contrato Administrativo”.

Providenciar os devidos pagamentos através da tesouraria do-Municipio, decorrente das despesas

efetivamente contraidas, nos prazos avengados,  conforme circunstanciado no instrumento
convocatorio/edital e na minuta do “Contrato Administrativo”.

21. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA ADJUDICATARIA
Responsabilizar-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em decorréncia deste
contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a responsabilidade civil, ndo
obstante tais servigos sejam acompanhados e fiscalizados pela Administragéo.

O Contratado, além dos casos previstos na legislagdo em vigor, € responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administragdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigagdes assumidas neste contrato;
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b) pela indenizagdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia
e/ou impericia, na execugéo dos servigos contratados;

c) arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato.

d) Prestar uma visita in loco, semanal de no minimo 16 horas cada.

Adjudicataria ao assinar o “Contrato Administrativo” reconhece que ndo podera suspender a
prestacdo dos servigos desta licitagdo, com alegagbes no atraso de pagamento, exceto se o
pagamento por parte da Administracdo for superior a 90 (noventa) dias conforme estabelece o art.
78, inciso XV da Lei Federal de Licitagdo n°: 8.666/93, sob pena de incorrer nas sangdes descritas
no art. 87 da supra citada Lei Federal.

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Ponto Chique - MG
no concernente ao objeto da presente licitagdo, inclusive documentacao e atos praticados e cujas
reclamacdes formalmente realizadas obriga-se a atender prontamente.

A Adjudicataria devera comunicar ao Departamento de Contabilidade, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

A Adjudicataria devera manter, durante a execugdo do_contrato, as mesmas condi¢des de
habilitacao;

A Adjudicataria devera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem na aquisicao do objeto desta licitagéo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado.

SANGOES ADMINISTRATIVAS

A licitante vencedora do certame, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato, apresentar pendéncias junto aos
cadastros da Administragdo Publica, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, sujeitar-se as penalidades descritas no instrumento convocatério/edital e minuta do
contrato, em conformidade com o que prescreve a Lei 8.666/93.

Este instrumento faz parte integrante do instrumento convocatério e da minuta do contrato
administrativo para todos os efeitos legais e de direito.
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ANEXO Il - MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO

PROCESSO LICITATORIO N°: 007/2017
PREGAO PRESENCIAL N°: 003/2017

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE PONTO CHIQUE, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
01.612.500/0001-47, com sede administrativa na Praga Santana, n. 242 — Centro — cidade de
Ponto Chique/MG, neste ato aqui representado pelo prefeito municipal senhor José Geraldo Alves
de Almeida, a seguir denominado simplesmente “Contratante”, e de outro lado a empresa
R—— qualificar.........ccoe... ), neste ato representado Por (..o qualificar............ ), de ora
em diante denominada simplesmente “Contratada”, resolvem firmar o presente contrato
administrativo para prestacdo de servicos detalhados na clausula primeira, em atendimento a
solicitagdo da Secretaria municipal de Administracdo e Finangas que compdem a esfera
administrativa, contratagdo esta com regime de execucao indireta — empreitada por prego unitario,
conforme estabelece o art. 6° da Lei 8.666/93, objeto do Processo Licitatorio n® 007/2017 - Pregéo
Presencial n° 003/2017, em observancia ao que prescreve a Lei Federal de Licitagdo n°® 8.666/93,
e suas alteragdes, bem como em conformidade com as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO |

1.1 Constitui objeto deste contrato administrativo a CONTRATAGAQ DE EMPRESA PARA PRESTAR
SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL ESPECIALIZADA, INCLUINDO A LOCAGAO E
MANUTENGAO DE SOFTWARES DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, PARA A EXECUCAO E
MANUTENGAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PONTO CHIQUE/MG, em conformidade com o anexo | — termo de referéncia, com o descrito no
instrumento convocatorio/edital e seus anexos e em observancia aos pregos constante na
proposta comercial de pregos devidamente reformulada pos lances, € em observancia as
determinagdes da lei federal de licitagdo n° 8.666/93, instrumentos estes que sédo parte
integrantes do presente contrato' administrativo para_todos os efeitos legais e de direito,
independentemente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PREGOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1 - Dos pregos

2.1.1 O Contratante pagara ao contratado a importdncia mensal de R$
( ) reais, sendo o valor total do Contrato de R$
( ) reais.

2.1.2 Os pregos referidos na proposta incluem todos os custos e beneficios decorrentes da
execugdo dos servigos, tais como custo com mao de obra, acrescida dos respectivos encargos
sociais, previdenciario, trabalhista, fiscais, seguro etc. De modo a constituirem a Unica e total
contraprestacao pela execugao do contrato administrativo.
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2.2 Do Pagamento

2.2.1 O pagamento concerente as despesas por conta da prestacdo de servigos sera efetuado
pela Tesouraria do Municipio, através deposito bancario ou TED em nome da futura contratada,
até o ultimo dia util de cada més, em moeda corrente nacional, divididos em parcelas iguais,
mediante nota fiscal, acompanhada de respectiva ordem de servico emitida por servidor do
Municipio devidamente credenciado, mediante apresentacao das certiddes de Regularidade Fiscal
e CNDT.

2.2.2 Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidac@o da obrigag&o financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

2.2.3 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o0 pagamento sera sustado
para que a Licitante tome ‘as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser
contado a partir da data da reapresentacao do- mesmo.

2.2.4 A Administragao efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribui¢cbes sobre todos os
pagamentos a licitante vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA - DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

3.1 Os servigos dever@o ser prestados in loco nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ponto
Chique/MG ou quando se fizer necessario, nas dependéncias da contratada ou via contato
telefénico e pelos meios de internet.

3.2 — A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue na Secretaria
Municipal de Administragéo e/ou setor de finangas.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO

4.1 As despesas correrdo por conta das seguintes dotagoes orgamentarias referentes ao exercicio
econdmico-financeiro de 2017, sendo facultado a administracao modifica-la unilateralmente
quando assim Ihe convier.
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| CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. Este Contrato Administrativo tera vigéncia a contar da data da sua assinatura e encerrar-se-a
no dia 31/12/2017.

5.2 Este contrato administrativo podera ter seu prazo prorrogado através de Termo Aditivo,
conforme estabelecido no Art. 57 da Lei 8.666/93 e de acordo conveniéncia da Secretaria
Municipal de Administrag&o.
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CLAUSULA SEXTA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

6.1. - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que
preceitua 0 § 1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DO CRITERIO DE REAJUSTE DE PREGO

7.1 Os pregos somente serdo reajustados apos o intervalo minimo de 12 (doze) meses, mediante
solicitag@o expressa da CONTRATADA e sera adotado indice oficial que melhor reflita a variagéo
do periodo.

CLAUSULA OITAVA - DO CRITERIO DE EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

8.1. PREFEITURA e a CONTRATADA poderao restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do
Contrato, nos termos do artigo 65, inciso Il letra “d”, da Lei n® 8.666/93, por repactuacao precedida
de célculo e demonstragdo analitica do aumento ou diminui¢&o dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formagdo de pregos e tendo como limite a média dos pregos
encontrados no mercado em geral.

8.2 A CONTRATADA devera salicitar, através de requerimento formal, o pedido de recomposigao
de precos demonstrando os-valores. reais, instruido com cépias de notas fiscais de compra e
demais documentos, caso em que a municipalidade ira proceder a revisdo se efetivamente
comprovada.

8.3 O pedido de recomposi¢cdo de precos ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade
contratual de entrega nos prazos estipulados no edital, sob pena de incorrer no presente em mora
e inadimplemento com a aplicagdo das penalidades previstas no presente edital, inclusive a
rescisdo contratual.

CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1 Constituir servidores na qualidade de fiscais para.acompanhamento dos precos contratados no
confronto com os praticados no mercado, bem como para acompanhamento do cumprimento as
obrigagdes por parte da CONTRATADA.

9.2 Colocar a disposi¢do da Contratada, equipamentos, pessoal disponivel, espago, e local de
trabalhos adequados a prestagéo de servigos “in-loco”.

9.3 O Contratante é responsavel pela veracidade e legalidade de qualquer documento contabil
elou fiscal apresentado pelo Municipio.

9.4 Buscando a defesa do interesse publico, notificar, formalmente, a CONTRATADA quando
constatar o declinio na qualidade dos objetos ofertados em sua proposta de pregos ou quaisquer
irregularidades atinentes ao atendimento das clausulas avengadas neste Contrato Administrativo,
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tomara as devidas providencias que satisfaga o cumprimento das avengas pactuado entre as
partes.

9.5 Aplicar a CONTRATADA, as penalidades decorrentes de descumprimento das obrigagdes,
conforme estabelece o art. 86 da Lei Federal n°® 8.666/93, dentre estas obrigacdes as registradas
neste Contrato Administrativo.

9.6 Providenciar os devidos pagamentos através da tesouraria do Municipio, decorrente das
despesas efetivamente contraidas, nos prazos avengados, conforme circunstanciado no termo de
referéncia e de acordo com o circunstanciado no instrumento convocatério/edital e neste Contrato
Administrativo.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1 Responsabilizar-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em decorréncia
deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a responsabilidade civil, ndo
obstante tais servigos sejam acompanhados e fiscalizados pela Administragéo.

10.2 O Contratado, além dos casos previstos na legislagédo em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar & Administragdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigagdes assumidas-neste contrato;

b) pela indenizagcdo ou reparagdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia
e/ou impericia, na execugado dos servigos contratados;

c) arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato.

d) Prestar uma visita in loco, semanal de no minimo 16 horas cada.

10.3 Reconhecer que ndo podera suspender a prestacdo dos servicos, com alegagdes no atraso
de pagamento, exceto se 0 pagamento por parte da Administragéo for superior a 90 (noventa) dias
conforme estabelece o art. 78, inciso XV da Lei Federal de Licitagdo n°: 8.666/93, sob pena de
incorrer nas sangdes descritas no art. 87 da supra citada Lei Federal.

10.4 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Ponto Chique -
MG no concernente ao objeto da presente licitagdo, inclusive documentacao e atos praticados e
cujas reclamagdes formalmente realizadas obriga-se a atender prontamente.

10.5 Comunicar ao Departamento de Contabilidade, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

10.6 Manter, durante a execugéo do contrato, as mesmas condigdes de habilitagéo;
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10.7 Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem na
aquisicdo do objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagdo podera ser rescindido
de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

11.2. Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da Lei n.
8.666/93, ao Contratante s&o assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos | a IV,
paragrafos 1° a 4°, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

12.1. A fiscalizagdo sobre a execugdo deste contrato sera exercida por um representante do
Contratante, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93.

12.2. A fiscalizagdo de que trata o item anterior ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou em decorréncia de
imperfeices técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, inexistindo em qualquer circunsténcia, a carresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes e prepostos, conforme prevé o art. 70 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA NOVAGAO

13.1 Toda e qualquer tolerancia por parte do Contratante na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituird novagdo, nem muito menos, a extingdo da respectiva obrigagéo,
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso de inexecugao parcial ou total das condi¢oes fixadas neste termo, erros ou atrasos
na execugao dos servigos e quaisquer outras irregularidades, a Administragdo Municipal podera,
garantida a prévia defesa, aplica a contratada as seguintes sangoes:

a) adverténcia por escrito;
b) Multa de 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na prestagéo dos servigos ou por
dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,

calculados sobre o valor estimado, por ocorréncia;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, na entrega do objeto;
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d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese da contratada
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua resciséo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a Administragdo em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

e) suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, conforme prescreve o art 7° da lei 10.520/2003;

f) declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica em ambito
Federal, Estadual ou Municipal, enquanto pendurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou
até que a contratante promova sua reabilitacao.

14.2 O valor das multas aplicadas, ap6s-regular processo administrativo, seréd descontado do
pagamento devido pelo Municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga devera ser
recolhida pela Contratada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da aplicagdo da
sangao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULAGAO

15.1 As partes contratantes ficam vinculadas aos termos-do anexo | - Termo de Referéncia e ao
valor da proposta comercial de preco, bem como ao teor da Lei Federal n°® 10.520/02, da Lei
Federal de Licitagdo n° 8.666/93 e ao teor do presente contrato administrativo para todos os
efeitos legais e de direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 E vedado as partes transferir a terceiros qualquer obrigagdo prevista neste instrumento
contratual, sem prévio acordo'devidamente homologado pelas partes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICAGAO

17.1 E de total responsabilidade do Contratante, efetuar-a publicagdo do extrato do contrato
administrativo, dentro do prazo legal, conforme determina a legislagao pertinente

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18.1. - Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n° 8.666/93,
com alteragdes introduzidas pela Lei n° 8.883/94, cujas normas ficam incorporadas ao presente
instrumento, ainda que delas n&o se faga aqui mencg&o expressa.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 As partes elegem o foro da Comarca de Brasilia de Minas — MG, para dirimir quaisquer
questdes decorrentes da execugédo do presente Contrato.
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E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram e também assinam.

Prefeitura Municipal de Ponto Chique - MG........... de e de 2.017

José Geraldo Alves de Almeida Representante Legal

Prefeito Municipal Nome da empresa
CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:
) POOTPOTORPRUPROPS OPORPRORPROPORNORN . . " AT o r B B e 51D 1)
CPF:
y 2SS 0 SO SO . AT 1 N NS SN N
CPF:
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DOS DITAMES DO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO/EDITAL E SEUS ANEXOS

PROCESSO LICITATORIO Ne°: 007/2017
PREGAO PRESENCIAL N°: 003/2017

DECLARAGAO

Para efeito da licitagdo em epigrafe, o signatario da pfesente declaracédo, abaixo assinado, em nome
da empresa (....c.ccoeeeene. qualificar......... ?
10.520/02, “Declara” que:

a) Tomou conhecimento e concorda CQ

em participar no certame até a pres
durante a execugéo do futurp-e¢

Local/Data ;.......leeeeeeeeeesieeiee N e Bt ninas

Nome do signatario
CPF n®:>>>

Observagoes: 1. Constituindo representante esta declaragdo devera ser entregue pelo
representante da proponente licitante, diretamente a Pregoeira Oficial do Municipio no ato do
credenciamento, ndo constituindo representante esta declaragéo devera ser anexada junto com a
proposta de precos e enfeixada no envelope 01 (proposta de pregos), sob pena de impedimento
de participar do certame.
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIll DO ART. 7° DA
CONSTITUIGAO FEDERAL

PROCESSO LICITATORIO N° 007/2017

PREGAO PRESENCIAL N°: 003/2017

DECLARACAO
A eMpresa .......ccoeeueereverinnnn ,-inscrita no CNPJ sob o n°.................. ,
por intermédio de seu representante 0(a) Sr(a)........ccooeeerriiiiicnnne. , portador(a) da Carteira de
Identidade n°........cccooevviriereiene. edo CPFN° ....cccviii, , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz. ( )

Local/data......... gley. % % 5l g de..21...1.)

(Assinatura representante legal)

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. Esta declaracéo devera ser anexada
junto com a documentagéo de habilitagéo e enfeixada no envelope (02), sob pena de inabilitagéo.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE INIDONEIDADE PARA CONTRATAR COM
A ADMINISTRAGAO PUBLICA

PROCESSO LICITATORIO N° 007/2017

PREGAO PRESENCIAL N°: 003/2017

DECLARACAO
A empresa.......(.... qualificar.......), através do seu
signatario/representante legal............. (.....qualificar......), abaixo assinado, ‘Declara” que n&o esta

sob efeito de nenhuma DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para contratar com a Administragdo
Publica na esfera federal, estadual ou municipal, nos termos do Inciso IV, do Art. 87, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1.993, bem como que comunicara qualquer fato ou evento superveniente
a entrega dos documentos da habilitagédo que venha alterar a atual situagdo quanto a capacidade
juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade economico financeira. Nao obstante, “Declara”
ainda, que esta ciente que a falsidade das infermagdes fornecidas pode acarretar devolugéo dos
recursos financeiros recebidos, acrescidos de.juros e corregado monetaria, sem prejuizo de outras
penalidades previstas em lei.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaragdao em uma via e para um sé
efeito.

Local/Data,......de..........cu... de 2.017

Assinatura do Declarante

Observagao - esta declaragdo devera ser colocado junto com a documentagéo habilitagao e
enfeixada no envelope n° 02, sob pena de inabilitagdo da proponente licitante.
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MODELO - CARTA DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTAGAO

A
Prefeitura Municipal de Ponto Chique - MG
At. Pregoeira Oficial do Municipio.
PONTO CHIQUE - MG

Prezada Senhora,

DE ASSESSORIA CONTABIL ESP
SOFTWARES DE GESTAO PUBLIC

do a assinar atas,

mento de interposi¢ao de
gsistivexpressamente dos prazos

recursais, enfim, praticar todos 0s atps ' \ esso Licitatorio em referéncia.

Local/Data de 2.017.

Assinatura do\répresentante
(Reconhecer firma em cartério)

Observacao: Este instrumento s6 devera ser emitido no caso do envio de representante
devidamente credenciado, o qual devera ser entregue diretamente a Pregoeira Oficial do Municipio,
no ato da abertura do certame para fins credenciamento. Este modelo é exemplificativo e podera ser
substituido por qualquer sistema de procuragao formal desde que tenha reconhecimento de firma do
cedente
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS
Local/Data................... QB de 2.017
A Prefeitura Municipal de Ponto Chique - MG
Att. Pregoeira Oficial do Municipio

PONTO CHIQUE - MG
Prezada Senhora,

A Empresa.......... (qualificar)....., seu  procurador
N R (qualificar).............. declara que esta C|ente instrumento
I|C|tagao/conV|te e seus anexos, inerente ao Process ao Presencial
n°: 003/2017 e, ndo obstante vem mui respeitos 3 mercial de
precos para prestacdo dos servigos descrit 3 3 B prescreve 0

administrativo:

ITEM | ESPECIFICACAO DETAL
DOS SERVICOS

01 | PRESTAR

SERVICOS
PREFEITURA
CHIQUE/MG

VALOR ESTIMADO GLOBAL N\ T

Valor Global estimado>R$

Diante disto cientifico que nossa. proposta tem validade de 60 (sessenta)
dias a contar da data da sua emisséo e, caso seja declarada vencedora, nos comprometemos a
assinar o instrumento contratual no prazo de 03 (trés) dias a contar da data da notificacéo feita
pela Administragdo Municipal, como também declaro que nos pregos acima estéo inclusos todos
0S encargos sociais, trabalhista, previdenciarios e demais impostos, de forma a constituir Unica e
total prestagéo pelo fornecimento do objeto descrito acima.

Sendo o quanto tinha(mos) para 0 momento, antecipo(amos) sinceros agradecimentos mui

Atenciosamente

Assinatura do Signatéario ou Representante Legal
Obs.: Preferencialmente usar papel timbrado, rubricando todas as vias e assinando a ultima via,

devendo a proposta ser ainda datada e descrito minuciosamente as caracteristicas do objeto
ofertado incluso no prego unitario e total .
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AVISO DE LICITAGAO

A Prefeitura Municipal de Ponto Chique, Estado de Minas Gerais, em cumprimento ao disposto no
art. 21 da Lei n° 8.666/93, torna publico que fara realizar Licitagdo na forma que segue:

PROCESSO LICITATORIO N° 007/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2017

SINTESE DO OBJETO: SELEGAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA OBJETIVANDO
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL
ESPECIALIZADA, INCLUINDO A LOCAGAO E MANUTENGAO DE SOFTWARES DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, PARA A ‘EXECUGAO E MANUTENGAO DOS SERVIGOS
ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG

TIPO DE LICITACAO: Menor Prego

CRITERIO DE JULGAMENTO: Global

REGIME DE EXECUCAOQ: Indireta - Empreitada por Pre¢o Unitario
ENTREGA DOS ENVELOPES: Até o dia 20.01.2017 até as 14h30min
SESSAO DE JULGAMENTO: Dia 20.01.2017 logo apés-o credenciamento

Local para informagdes e obtengao do instrumento convocatorio/edital e seus anexos, através do
e-mail: licitacaopontochique2017@gmail.com, pelo . site: —www.pontochique.mg.gov.br ou
diretamente na sede do Municipio no endereco sito na Praca Santana, n. 242 — Centro — Ponto
Chique/MG, durante o periodo de expediente normal da Administragdo Municipal, qual seja das
(07:30 as 11:30 e de 13:30 as 17:30 horas) — Departamento de Licitagoes.

Prefeitura Municipal de Ponto Chique/MG, 06 de Janeiro de 2017.

Fabianne Queiroz de Oliveira
Pregoeira do Municipio
Portaria n°004/2017
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